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1. OSNOVNI PODACI O SKOLI

Naziv Skole:

Osnovna Skola Svetvincenat

Adresa Skole:

Svetvincenat 98

Zupanija:

Istarska

Telefonski broj:

052/560-001

Broj telefaksa:

052/560-001

Internetska posta:

ured@os-svetvincenat.skole.hr

Internetska adresa:

os-svetvincenat.skole.hr

Sifra $kole: 18-499-001
Matic¢ni broj Skole: 03203590
OIB: 92363347984

Upis u sudski registar (broj i datum):

040064216 / 6.10.1960.

Ravnatelj Skole:

Silvija Jeromela Obrovac, prof.

Broj ucenika: 110
Broj ucenika u razrednoj nastavi: 42
Broj uc¢enika u predmetnoj nastavi: 68
Broj ucenika s teSko¢ama u razvoju: 4
Broj uc¢enika u produZenom boravku: 21
Broj uc¢enika putnika: 75
Ukupan broj razrednih odjela: 8
Broj razrednih odjela u mati¢noj Skoli: 8
Broj razrednih odjela RN-a: 4
Broj razrednih odjela PN-a: 4
Broj smjena: 2
Pocetak i zavrSetak svake smjene: 8,00 -14,00/13,15-17,35
Broj radnika: 40
Broj ucitelja predmetne nastave: 16

Broj ucitelja razredne nastave:

4 + 1 uciteljica u PB

Broj ucitelja u produZenom boravku:

1

Broj stru¢nih suradnika:

Broj pomoénika u nastavi:

Broj ostalih radnika:

N | | W

Broj nestruc¢nih uéitelja:

Broj pripravnika:

Broj mentora i savjetnika:

Broj voditelja ZSV-a:




Broj racunala u $koli: 15

Broj specijaliziranih ucionica: 1

Broj opéih ucionica: 4

Broj sportskih dvorana: 1 (prostor prilagoden odvijanju nastave TZK)
Broj sportskih igralista: 1

Skolska knjiZnica: 1

Skolska kuhinja: 1

1. PODACI O UVIJETIMA RADA

1.1. Podaci o upisnom podrucju

Osnovna skola Svetvincenat djeluje na podru¢ju Opcine Svetvincenat, te obuhvaca sljedeca
mjesta: SvetvinCenat, Stokovei, Bijazi¢i, Pekici, Bibi¢i, Kersani, Bokordi¢i, Pajkovi¢i, Pusti, Peresiji,
Bricanci, Foli, Ferlini, Brhani¢i, Krase, Smoljanci, Salambati, Rapanji, Vidulini, Sikuti i Krang&iéi. Pet
ucenica iz upisnog podrucja Osnovne Skole Jursici, upisane su u Osnovnu Skolu Svetvincenat zbog
koriStenja usluge produzenog boravka. Prometna povezanost je dobra.

StanovniStvo ovoga podru¢ja €ine kombinirana, radni¢ko- poljoprivredna domacinstva.
Socijalno- ekonomska karakteristika moze se ocijeniti kao dobra, osim u nekoliko sluc¢ajeva socijalno
loSije zbrinute djece.

1.2. Unutrasnji Skolski prostori

Skolska zgrada je izgradena 1974. godine namjenski za rad u dvije smjene. Sastoji se od
djelomi¢nog podruma i prizemlja, te ima neto povrsinu od cca 820 m?. U podrumu su smjestene
kotlovnica 1 radionica kuénog majstora, a u prizemlju 4 ucionice 1 1 manja ucionica informatike,
prilagoden prostor za tjelesnu i zdravstvenu kulturu, kuhinja s blagovaonicom, knjiznica, zbornica, 3
ureda, priru¢ni kabinet kemije, biologije i likovne kulture, manja uc¢ionica produzenog boravka, hol,
odnosno pred prostor koji se koristi za odrzavanje prigodnih priredbi i raznih dogadanja. Od 2010.
godine Skola ima i sreden prostor arhiva.

Skola ima dobro opremljenu kuhinju i blagovaonicu, gdje se priprema i posluzuje kuhana
marenda za uéenike. Svi kuhinjski elementi su od inoxa. Skola je u HACCP sustavu.

Op¢a opremljenost ucionica stolicama i ormarima je dobra. Opremljenost klupama je dostatna,
no opremljenost radnim stolovima je nedostatna zbog poveéanja broja uéenika. Skolske ploge su u
upotrebljivom stanju, no potrebno ih je zamijeniti zbog dotrajalosti. Skolski panoi se svake godine
popravljaju.

Najveci nedostatak su kabineti i specijalizirane u¢ionice u kojima bi se nastava mogla odvijati,
te prostorni uvjeti zbog kojih se nastava odvija u dvije smjene. Postojeci prirucni kabineti koriste se
samo za ¢uvanje instrumenata, kemikalija i didakti¢kih pomagala.

U sijecnju 2025. godine krenuli su radovi na rekonstrukciji 1 dogradnji zgrade Skole, tako da
¢e se zavrSetkom koji je planiran u 2. polugodistu Skolske godine 2025./26. uvelike poboljsati uvjeti
1 biti ¢e moguce organizirati nastavu za sve ucenike u jednoj smjeni.

Skola nema specijaliziranu dvoranu za TZK, no ima prostor namijenjen i opremljen za
odvijanje nastave TZK koji je trenutno u fazi renoviranja tako da ¢e se izgradnjom nove sportske
dvorane dobiti polivalentan prostor za nesmetano odvijanje TZK 1 ostalih sportskih aktivnosti.
Takoder, prostor koji je sada bio koristen kao sportska dvorana, u 2. polugodistu ¢e se prenamijeniti
u prostor knjiZnice te ¢e se na prostor sadasnje knjiznice proSiriti blagovaonica. Prostor koji se ranije



koristio kao ucionica produzenog boravka, pa Cak i ucionica uCenika biti ¢e organiziran u ured
pedagoga i psihologa, dok je u njihov ured predviden premjestaj racunovode.

NAZIV PROSTORA Udionice Kabineti Oznaka stanja opremljenosti

(klasi¢na ucionica,

kabinet, knjiznica, | Veli¢ina | Velitina | OP? Didakticka

dvorana) Broj | m2 SR opremlje- opremljenost
nost

UCIONICE

Ucionica za RN/PN (i PB) | 4 48 2 3

KABINETI

Informaticki kabinet 1 22 2 3

Ucionica za  produzeni

boravak (ucionica 8. razreda) 1 10 2 3

Prilagodeni prostor za TZK i <0 5 5

Priru¢ni kabinet za TZK 1 3 2 2

Priruéni  kabinet za BIO,

KEM i LK ! 1o 3 3

NUZNICI

Ucenicki muski 1 11 2

Ucenicki zenski 1 11 2

Nuznik za djelatnike 1 5 2

UREDI

Knjiznica 1 42 2 2

Zbornica 1 18 3 3

Ured ravnatelja 1 9 3 3

Ured pedagoga/psihologa 1 10 3 3

Ured tajnika/racunovode 1 9 3 3

HODNICI

Ulaz zapad (predprostor) 1 5

Ulaz istok

(predprostor) ! 5

Hodnik zapad 1 50

Hodnik istok 1 26

Hodnik uciteljski 1 21

Hodnik veliki (hol) 1 100

OSTALO

Kuhinja 1 22 3

Spremiste kuhinje 1 10 3

Blagovaonica 1 43 3

Kopirnica/spremiste 1 5 3 3

Stepeniste za kotlovnicu 1 15 2

Radiona za domara 1 6 3




Kotlovnica 1 22 3
Kotlovnica — spremnik loZ

ulja 1 13 3
Arhiv 1 5 1
UKUPNO: 878 m?

Oznaka stanja opremljenosti do 50% - 1, od 51-70% - 2, od 71-100% - 3

1.3. Skolski okoli$

Djelatnici Skole 1 ucenici redovito odrzavaju i ureduju Skolski okoliS. U okolisu skole nalazi se
asfaltirano kombinirano igraliSte za nogomet i koSarku. Zasadene su razne jestive biljne kulture i
aromati¢no bilje. Voénjak s nasadima oraha, badema, japanske jabuke, jabuke, japanske tresnje, Sljive,
divlje treSnje, nar, smokve, kumkwat, dud, nar, kaki, patuljasta jabuka, mandarina i maslinik s 25
maslina. Ispred prednjeg i straznjeg ulaza u Skolsku zgradu uredeni su cvjetnjaci i cvjetne gredice, te
kamenjari. Ulaz u $kolu krasi etno park u kojem se nalazi istarski kazun. Skolski park koriste uenici
Skole i polaznici dje¢jeg vrtiéa ,,Balongi¢*. U parku se nalazi veliki kameni stol s dvije kamene klupe
koji se za sun¢anih dana koristi za stolni tenis ili za razne oblike izvodenja nastave, odnosno za razna

okupljanja.

Dogradnjom Skole i izgradnjom sportske dvorane dobiva se prekrasan prostran trg izmedu dviju
zgrada, dok ¢e se zelene povrSine urediti 1 prilagoditi kori$tenju ucenika na otoorenom.

Naziv povrsine

Veli¢ina u m?

Ocjena stanja

1. Sportsko igraliste 800 1

2. Zelena povr$ina — travnjak 3200 3

3. Zelena povrsina — park 4100 3

UKUPNO: 8100

1.4. Nastavna sredstva i pomagala
NASTAVNA SREDSTVA I POMAGALA KOLICINA STANJE STANDARD

Video i fotooprema:
digitalni fotoaparat i kamera 1 3 zadovoljavajuci
Stalak za kameru 1 3 zadovoljavajuci
Informaticka oprema:
stolno rac¢unalo 20 3 zadovoljavajuéi
Prijenosno racunalo 7 3 zadovoljavajuci
LCD projektor 4 3 Zadovoljavajuci
projekcijsko platno 4 3 Zadovoljavajuéi
Skener 2 2 Zadovoljavajuéi
Pisac 5 3 Zadovoljavajuci




fotokopirni aparat 1 Nezadovoljavajuci
komplet za robotiku 5 Zadovoljavajuci
mikro racunala 27 Zadovoljavajuci
Abiliks robot 1 Zadovoljavajuéi
Oprema za prirodu/biologiju

lupa binokularna 1 Zadovoljavajuci
mikroskop 1 Zadovoljavajuci
3D modeli organskih sustava 5 Zadovoljavajuéi
set trajnih preparata 80 Zadovoljavajuéi
trajna zbirka Zivotinja u formalinu 5 Zadovoljavajuci
Oprema za matematiku

Geoploca 14 Zadovoljavajuéi
Oprema za likovnu kulturu

pribor za linorez 4 Zadovoljavajuéi
alat za glinu 20 Zadovoljavajuéi
keramicka pe¢ za glinu 1 Zadovoljavajuéi
Oprema za tehni¢ku kulturu

alat za rezbarenje 15 Zadovoljavajuci
elektri¢na rezbarska pila 1 Zadovoljavajuci
industrijski fen 1 Zadovoljavajuéi
elektri¢na busilica 1 Zadovoljavajuci
Oprema za fiziku i kemiju

materijal i oprema za izvodenje pokusa set Zadovoljavajuéi
Oprema za geografiju

Globus 1 Zadovoljavajuéi
geografske karte 10 Zadovoljavajuéi
topografske karte 12 Zadovoljavajuci
Oprema za TZK

Kozli¢ 2 Zadovoljavajuci
strunjaca tanka 4 Zadovoljavajuci
strunjaca debela 1 Zadovoljavajuci
odskoc¢na daska 1 Nezadovoljavajuci
Karike 1 Nezadovoljavajuci




Konop 1 3 Zadovoljavajuci
Svedske ljestve 2 2 Zadovoljavajuci
Ostalo

LCD televizor 1 3 Zadovoljavajuéi
elektricni klavir 1 3 Zadovoljavajuéi
Grafoskop 2 2 Zadovoljavajuéi
bijela magnetna ploc¢a 5 3 Zadovoljavajuéi
veliki pano 12 2 Zadovoljavajuéi
zelene skolske ploce 5 | Nezadovoljavajuéi
didakticke igre 10 3 Zadovoljavajuci

Oznaka stanja opremljenosti do 50% - 1, od 51-70% - 2, od 71-100% - 3

1.4.1. Knjizni fond skole

KNJIZNI FOND STANJE STANDARD

Lektirni naslovi (I. — I'V. razred) 1163 zadovoljavajuci

Lektirni naslovi (V. — VIIL. razred) 869 zadovoljavajuci

Knjizevna djela 762 zadovoljavajuci

Strucna literatura za ucitelje 566 zadovoljavajuci

Ostalo 1315 zadovoljavajuci
UKUPNO 4675 -

Knjizni fond $kole povecat ¢e se i dalje sukladno Odluci Ministarstva znanosti i obrazovanja i
Istarske Zupanije o raspodjeli sredstava za opremanje $kolskih knjiznica osnovnih $kola obveznom
lektirom, prema materijalnim moguénostima Skole i akcijom darivanja knjiga Skolskoj knjiZnici
koja se provodi kroz cijelu Skolsku godinu.

1.5. Plan obnove i adaptacije

Dugoroc¢ni plan:

U 2. fazi plana rekonstrukcije 1 dogradnje Osnovne Skole Svetvincenat planiranja je gradnja dvorane

(radovi su ve¢ krenuli)- ukupne neto povrSine 824.41 m2, te po novom DPS-u (donesenom

31.12.2022. godine) predvideno je i1 vanjsko igraliste.

Istarska Zupanija je prijavila projekt adaptacije, rekonstrukcije i1 dogradnje Osnovne Skole
Svetvin€enat na natjecaj ,,Izgradnja, dogradnja, rekonstrukcija i opremanje osnovnih skola za potrebe
jednosmjenskog rada i cjelodnevne nastave*“-oznaka ,,NPOO.C3.1.R1-12.01“-NPOQO (Nacionalni plan
oporavka 1 otpornosti) za dobivanje sredstava, u cemu smo i uspjeli. U ozujku potpisan je sporazum o
suradnji izmedu Istarske Zupanije, Op¢ine SvetvinCenat i Osnovne Skole Svetvincenat. Vrijednost
sredstava je 3.723.989,20 euro i plus sredstva Op¢ine za gradnju dvorane, ukupno preko 4 milijuna i
300 tisuca eura.



Planiranom rekonstrukcijom i dogradnjom i nadogradnjom Skole osigurat ¢e se potreban
Skolski prostor za rad Skole s 8 razrednih odjela u jednoj smjeni, te osigurati pristupa¢nost osobama
s invaliditetom 1 protupozarna evakuacija.

Planirani zavrSetak radova dvorane i vanjskih igralista je tijekom 2026. godine.

Kratkoro¢ni plan:

Prema izmjenama i dopunama idejnog projekta od listopada 2019. godine Osnovna Skola
Svetvincenat u sijecnju 2025. godine krenula je rekonstrukcija i dogradnja Skolske zgrade. Prema
postoje¢em rasporedu strojarnica i kotlovnica s radionicom kuénog majstora ostala je u podrumu i
postojece zbornice s uredima ravnatelja i tajnika u prizemlju, te kuhinje s blagovaonicom (za sada) i
prostorom za viSe namjena. U postojeéem prostoru gdje se nalazio kabinet za prirodu i biologiju
prenamijenio se u sanitarni ¢vor nastavnika i spremiste opreme prve pomoci. Postojeéi prostor
ucionice informatike u fazi je adaptacije u kabinet za nastavnike od 1.- 4. razreda, prostor postojece
dvorane prenamijenjuje se u knjiznicu s popratnim uredom i skladiStem. Prenamijeniti ¢e se joS i
jedan prostor do knjiznice u prostor za unapredivanje te ¢e se dobiti i skladiste. Nadogradnja prostora
obuhvatila je neto povrSinu od 577,60 m2, te su u novoj dogradnji smjesteni slijedeci sadrzaji:
ucionice za predmetnu nastavu (5), s popratnim kabinetima, garderoba za ucenike od 5.- 8. razreda,
sanitarni ¢vor za ucenike, portirnica s trijemom te hodnik i ulazni hall. Ukupna neto povrsina Skolske
zgrade nakon nadogradnje je ukupno 1369,34 m2.

Nakon dobivanja Uporabne dozvole i opremanja prostora uenici ¢e krenuti u dugo ocekivanu
jednosmjensku nastavu.

2. PODACI O IZVRSITELJIMA POSLOVA I NJIHOVIM RADNIM ZADUZENJIMA U
SKOLSKOJ GODINI 2024./ 2025.

2.1. Podaci o odgojno-obrazovnim radnicima
2.1.1. Podaci o uciteljima razredne nastave

St i
Red. . . Godina . uPVan‘l Mentor- Godine
. Ime i prezime . Zvanje stru¢ne . . . »
broj rodenja Savjetnik staza
spreme
1. Marina Trogrli¢ / nastavnica razredne [VSS 14
nastave
b Gordan‘a’ / nastavnica razredne V3S / 35
Butkovié¢ nastave
s Silvia Nadeni¢ / nastavnica razredne V3S / 19
nastave
Tatj li¢ i "
4 atjana Orli¢ / nastavnica razredne VSs / 35
nastave




2.1.2. Podaci o uciteljima predmetne nastave

Red. . . Godina . Stupvan] Predmet koji Mentor- |God.
. |Ime i prezime . Zvanje strucne . s L . »
broj rodenja predaje savjetnik(Staza
spreme
mag.eduk.
Karla — Blaslov/ matematike i [VSS/VS |
1. | zamjena Diana / . matematika |/ 10
fizike/ mag. |S
Jugovac ..
arheologije
Maja Malci¢ mag. edukacije
2. j | hrvatskog jezikay oo hrvatski jezik |/ 2
1 knjizevnosti
3 Ana Radolovi¢ / mag. prim. [VSS engleski jezik |/ 17
' educ.
: i lik
4. | Lana Predojevi¢ / mag hkane VSS reovia / 5
pedagogije kultura
5. | Tea Muzié / mag. glazbene |y, oo |glazbena / 8
pedagogije kultura
mag. educ. povijest
6. Nina Brenci¢- Ban / povues‘? 1 mag. VSS / 4
povijesti
umjetnosti
Sandra prof. TJ 1 talijanski
7 Pastrovicchio Luki¢ / knjizevnosti VSS jezik / 6
Viviana Kozina I]?Eﬁ;)e?.l;c' Eiri)rl?)deil'a
8. |zamjena  Kristina / BUS lygs gy / 16
., doktorica
Bateli¢ .
znanosti
9. | Jelena Bakac / dipl. ing.  |VSS kemija / 9
kemije
Gordana Dipl. ing. tehnicka
10. | Mazzi / graficke  |VSS kultura / 17
tehnologije
11. | Slobodanka Prica / prof. fizike1 |VSS fizika / 22
politehnike
12, | Tvor Kucek / dipl. ugitelj [VSS l|informatika |/ 17
13. | Tina BuzZleta Cehi¢ / mag. geografije |[VSS geografija / 13
14. | Denis Jambrosi¢ / VSS informatika / 34
str.spec.posl.inf.
sustava
Helga bacc.
15. | Vrh / predskolskog |VSS vjeronauk / 20
odgoja




Kristina tjelesna i
Perhat/ zdravstvena
zamjena / Prof. fizicke kultura
16. | Doris Belusi¢/ kulture/ mag. [VSS / 9
zamjena kineziologije
Tereza
Vretenar
2.1.3. Podaci o uditeljima u produzenom boravku
Stupanj strucne
Red.. Ime i prezime Godln.a Zvanje spreme Mefltor.- Godine staza
broj rodenja savjetnik
1. Sara Nemanié / uciteljica razredne VSS / 2
nastave
2.1.4. Podaci o ravnatelju i stru¢nim suradnicima
Stupanj
Red: Ime i prezime Godln.a Zvanje strucne Radno mjesto Me.n tOI:- Gosl :
broj rodenja spreme savjetnik staza
1. Silvija Jeromela / prof. TJ i knjizevnosti VSS ravnateljica / 18
Obrovac
2. Ljiljana Matija§ / prof. pedagogije VSS pedagoginja / 33
3. Marina Zupan / prof. psihologije VSS psihologinja / 18
Tatjana Sugnica- £ HI i dipl
4 prof. HJ i dipl. N
4. Reli¢ / bibliotekar VSS knjiznic¢arka / 33
2.1.5. Podaci o odgojno-obrazovnim radnicima — pripravnicima
Stupanj
Red: Ime i prezime Godln.a Zvanje strucne Radno mjesto Me.n tOI:- Gofl :
broj rodenja spreme savjetnik staza
1. Maja Malci¢ / mag. edukacije VSS uciteljica / 2
hrvatskog jezika i hrvatskog
knjiZzevnosti jezika
2.2. Podaci o ostalim radnicima Skole
Red. Godina Stupanj Godine
broj Ime i prezime rodenja Zvanje stru. Radno mjesto | staza
Spreme
1. Gordana Folo / ekonomist VSS tajnica 32




2. Tina Bubic Kos dipl. ekonomist VSS raéljr?:\i,f(lijstva 17
3. Milan Puh stolar SSS domar - lozac 44
4. Jadranka Zulijan kuharica SSS kuharica 20
S. Jasna Galant / / spremacica 23
6. Sonja Mari¢ kuharica SSS pom. kuharica 33




2.3. Tjedna i godiSnja zaduZenja odgojno-obrazovnih radnika Skole

Zaduzenja su u skladu sa Zakonom i Pravilnikom o tjednim radnim obvezama ucitelja i stru¢nih suradnika u osnovnoj skoli. U rujnu 2025. u skoli je
zaposleno ukupno 21 ucitelja i 3 stru¢na suradnika, od kojih 16 na neodredeno radno vrijeme, a 2 na odredeno (zamjene za uciteljicu TZK, zamjena za
uciteljicu matematike); 8 ucitelja ima puno radno vrijeme (hrvatski i engleski jezik, matematika i 5 uliteljica razredne nastave), 16 ulitelja i struc¢nih
suradnika ima nepuno radno vrijeme. Nastava je strucno zastupljena. U Skoli su zaposlena i 4 pomoc¢nika u nastavi. Rad vecine djelatnika u viSe skola
utjece na organizaciju odgojno-obrazovnog procesa.

2.3.1. Tjedna i godiSnja zaduzenja ucitelja razredne nastave

. . Ostali Ukupno . UKUPNO
Red.. Ime 1v .pre.znme Razred Redovna Rad . s Dopunsk| Dodatna INA |neposredan Ostah.
broj ucitelja nastava | razrednika KU a nastava| nastava ] poslovi | Tjedno Godisnje
Marina Trogrli¢
1. £ 1. 16 2 - 1 1 1 21 19 40 2152
2. |Tatjana Orli¢ 2. 16 2 - 1 1 1 21 19 40 2152
3. |Silvia Nadenié¢ 15 2 - 1 1 1 19 21 40 2152
4. |Gordana Butkovié¢ 4, 16 2 - 1 1 1 20 20 40 2152
5. | Sara Nemani¢ PB - - - - - - 25 15 40 2152
2.3.2. Tjedna i godiSnja zaduZenja ucitelja predmetne nastave
. . . . Redovna | Izborna | ¢l.42/56 |[¢€1.13.st.7.| ¢l. 14 Dod|IN | Ukupno | Ostali | Posebni
. . Predmet
Red.[ Ime i prezime koji Razre-| TI- fond sati po razrednim odjelima nastava | nastava KU Pravil. | Pravil, Rops . A | nepo. rad |poslovi| poslovi LUEND)
broj ucitelja predaje | 9K [ 2.3 (4.5 |67 s Tjedno Godisnje
Karla Blaslov
1. Orbanié¢/Diana MAT - - - 4 |44 4 16 - - 1 2 (211 22 18 - 40 2152
Jugovac
Maja Malci¢ 2
2. HJ - - 5 5|4 4 18 - 1 - 1|2 21 19 - 40 2152
(5.r)
3. | AnaRadolovi¢ EJ S22 223|333 20 ; ; I 23 17 ; 40 2152
— 2
4. Lana Predojevi¢ LK (6.r) - - 1 1 1 1 6 2 1 2 11 11 - 22 1111,6
5. Tea Muzi¢ GK - - I O I I O I B 6 - - 1 7 5 - 12 645,6




6. Ivor Kuéek INF 2 8 - 8 8 16 860,8
7. Sandra TJ 2 - 14 14 10 24 1366,4
Pastrovicchio
Luki¢
Viviana Kozina/
8. Kristina Bateli¢ PRI/BIO 1.5 7.5 - 15.5 9,5 25 1345
9. Jelena Baka¢ KEM - - 4 - 5 4 10 538
10. Gordana Mazzi TK - 1 4 - 5 4 9 4842
11. | Slobodanka Prica F1Z - - 4 - 4 3 7 376,6
. i 2
12. | Nina Bren¢i¢- Ban POV 8r) 2 8 - 12 8 20 1076
Tina BuZleta 2
13. Cehié GEO 1) 1.5 7.5 - 7.5 6,5 18 1155,6
14. | Denis Jambrosi¢ INF - - - 8 8 8 16 860,8
15. Helga Vrh \"2} - 2 - 16 16 11 27 1452,6
16. Doris TZK - 2 8 - 12 8 20 1076
Belusi¢/zamjena

Tereza Vretenar




2.3.3. Tjedna i godiSnja zaduzenja ravnatelja i strucnih suradnika Skole

Broj sati
Red.. Ime i pr.e11me Struka i e Radno vrijeme Rad sa strankama BI:OJ sati godiSnjeg
broj radnika (od — do) (od — do) tjedno zaduZenja
7,00 — 15,00 10,00 — 12,00
- prof. TJ i ..
1. Silvija Jeromela Obrovac ooy . Ravnateljica 40 2152
knjizevnosti
Utorak: 8,00 —
Utorak: 8,00 — 14,00 Cetvrtak:
14,00 Cetvrtak: 10,00 — 16,00, i
2. Ljiljana Matija$ prof. Pedagogije Pedagoginja | 10,00 —16,00, i svaki drugi petak: 20 1076
svaki drugi petak: 8,00- 14,00
8,00- 14,00
Srijeda, cetvrtak Cetvrtak: 12,00
5 i svaki drugi — 16,00 Petak:
3. Marina Zupan prof. Psihologije Psihologinja petak: 12,00 — 12,00 - 16,00 20 1076
16,00 Petak:
12,00 — 16,00
Ponedjeljak i
Ponedjeljak i srijeda srijeda od 8,00-
¢ HJ i dil od 8,00- 14,00: svaki 14,00: svaki drugi
4. Tatjana Sugnica Reli¢ prot- £ 1 ¢l Knjiznidarka | drugi petak petak 20 1076
bibliotekar




2.3.4. Tjedna i godiSnja zaduZenja ostalih radnika Skole

Broj sati
Red. Ime i prezime . Radno vrijeme Broj sati N
. . Struka Radno mjesto . godiSnjeg
broj radnika (od — do) tjedno v .
zaduZenja
1. Gordana Folo ekonomist tajnica 8,00 — 16,00 40 2152
Tina Bubié K .
2. fha Buble B8 dipl. ekonomist y voditelj 8,00 — 16,00 (svaki drugi dan) 20 1076
ra¢unovodstva
3. Milan Puh stolar domar — lozac 7,00 — 15,00 40 2152
4. Jadranka Zulijan kuharica kuharica 7,00 — 15,00 40 2152
5. Sonja Mari¢ kuharica pomocna kuharica | 12,30 — 16,30 20 1076
6. Jasna Galant / spremacica 11,00 — 19,00 40 2152




3. PODACI O ORGANIZACIJI RADA

3.1. Organizacija smjena

Odgojno—obrazovni rad organiziran je u petodnevnom radnom tjednu.
Nastava je organizirana u dvije smjene:
1. smjena pocinje s radom u 8,00 i zavrSava u 14,00 sati za predmetnu nastavu;
2. smjena pocinje s radom u 13,15 i zavrSava u 17,35 sati za razrednu nastavu.

Dnevna satnica:

Nastavni sat

Prva smjena

Nastavni sat

Druga smjena

U iznimnim slu¢ajevima kada za to postoje organizacijsko — prostorni uvjeti, druga smjena radi
ujutro, odnosno Skola radi u jednoj smjeni, uz pravovremenu obavijest svim sudionicima

1. 8,00 — 8,45 1. 13,15 - 14,00
2. 8,50 -9,35 2. 14,05 — 14,50
3. 9,40 - 10,25 veliki odmor 14,50 - 15,10
veliki odmor 10,25 -10,45 3. 15,10 — 15,55
4. 10,45 - 11,30 4. 16,00 — 16,45
5 11,35 -12,20 5. 16,50 — 17,35
6. 12,25 - 13,10
7 13,15 - 14,00

odgojno — obrazovnog procesa i rada Skole, te objavu na web stranici Skole.
Program produzenog boravka provodi se od 7,00 do 13,00 sati.

Marenda je u jutarnjoj smjeni nakon 3. sata, dok je 2. marenda (u poslijepodnevnoj smjeni)

nakon 2. sata.

Dnevna satnica 1. smjene:

Nastavni sat

Prva smjena

1. 8,00- 8,45
2. 8,50-9,35
3. 9,40 - 10,25




Veliki odmor
(marenda)
4 10,05 - 10,45
5 10,50 - 11,30
6. 11,35- 12,20
7 12,25- 13,10

Dnevna satnica 2. smjene:

Nastavni sat

Prva smjena

1. 13,15 - 14,00
2. 14,05 — 14,50
Veliki odmor 14,50- 15,10
(marenda)
3. 15,10 — 15,55
4. 16,00 — 16,45
5. 16,50 — 17,35

Tabelarni prikaz rasporeda sati nalazi se u dokumentaciji skole i ¢ini sastavni dio GodiSnjeg
plana 1 programa rada.

Raspored primanja roditelja za sve razredne odjele:

PREDMET: UCITELJ/ICA: VRIJEME
INFORMACIJA
(dan u tjednu i sat):
HRVATSKI JEZIK | MAJA MALCIC CET. 10,45- 11,30 h
1.PON. U MJESECU
OD 16,00- 17,00 h
MATEMATIKA KARLA BLASLOV UTO. 9,40- 10,25 h
ORBANIC/ DIANA
JUGOVAC
ENGLESKI JEZIK | ANA RADOLOVIC CET. 10,45- 11,39 h
GLAZBENA TEA MUZIC CET. 11,30- 12,15 h
KULTURA
TEHNICKA GORDANA MAZZI UTO. 13,15-14,00 h
KULTURA
TZK DORIS BELUSIC/TEREZA | UTO. 12,25-13,15h
VRETENAR




KEMIJA JELENA BAKAC CET. 11,35-12,20 h
FIZIKA SLOBODANKA PRICA PON. 7,20- 8,00 h
GEOGRAFIJA TINA BUZLETA-CEHIC PON. 10,45- 11,30 h
INFORMATIKA DENIS JAMBROSIC PON. 16,45- 17,50 h
TALIJANSKI SANDRA CET. 13,10- 14,00 h
JEZIK PASTROVICCHIO LUKIC
INFORMATIKA IVOR KUCEK SRI. 9,35- 10,25 h
PRIRODA/ VIVIANA KOZINA PON. 11,00- 12,00 h
BIOLOGIJA /KRISTINA BATELIC
VIJIERONAUK HELGA VRH PON. 9,35-10,20 h
POVIJEST NINA BRENCIC BAN UTO. 11,35- 12,20 h
1.PON. U MJESECU
17,00-18,00
LIKOVNA LANA PREDOJEVIC PON. 11,40- 12,40 h
KULTURA 1.PON. U MJESECU
OD 16,00- 17,00 h
RAZRED: RAZREDNIK/CA: VRIJEME
INFORMACIJA:
1. MARINA TROGRLIC PON. 16,00- 16,45 h
2. TATJANA ORLIC PET. 16,45- 17,30 h
SILVIA NADENIC SRI. 15,10- 16,30 h
GORDANA BUTKOVIC UTO. 16,50- 17,35 h
5. MAJA MALCIC CET. 10,45- 11,30 h
1.PON. U MJESECU
OD 16,00- 17,00 h
6. LANA PREDOJEVIC PON. 11,40- 12,40 h
1.PON. U MJESECU
OD 16,00- 17,00 h
7. TINA BUZLETA- CEHIC | PON. 10,45- 11,30 h
NINA BRENCIC BAN UTO. 11,35-12,20 h
1.PON. U MJESECU
17,00-18,00

Dan otvorenih vrata Skole (informativni dan za roditelje) odrzava se tri puta godiSnje (studeni,
veljaca 1 travanj) u vremenu od 18,00 do 19,00 sati. U to vrijeme roditelji mogu razgovarati s
uciteljima, stru¢nim suradnicima i ravnateljicom Skole. Tijekom Skolske godine planira se
odrzati najmanje 3 roditeljska sastanka po razrednom odjelu, a po potrebi 1 vise.



3.2. Dezurstvo uclitelja i stru¢nih suradnika

Raspored dezurstva:

Svakodnevno je osigurano dezurstvo ucitelja na ulazu, tijekom malih odmora i1 velikog odmora,
satova za ucenike koji nisu ukljuceni u odgojno-obrazovne aktivnosti te prac¢enja uc¢enika na
autobus.

Duznosti dezurnog ucitelja 7.15 — dezurni uditelj dolazi u Skolu — 1 ucitelj dezura na glavnom
ulazu, a 1 ucitelj na hodniku. Na velikom odmoru dezurna su po dva ucitelja, jedan ispred
blagovaonice, jedan na hodniku ili u dvoristu. U¢itelj do¢ekuje uc¢enike u ucionici u 7.55 sati.

Dezurstvo je osigurano i u vrijeme dopunskih, dodatnih nastava i1 izvannastavnih aktivnosti (5.,
6.1 7. sat) za ucenike koji ih ne pohadaju te u vrijeme izbornih predmeta borave u skoli ili u
dvoristu.

U 14.00 — uditelji ispracaju ucenike putnike iz Skole, organiziraju ih za ulazak u autobus i
nadziru ulazak u Skolski autobus - daju signal vozacu za odlazak autobusa kad su svi putnici u
autobusu - potpisuju se u knjigu dezurstva ucitelja i tek tada odlaze kuéi.

Pratnja na autobus nakon 7. sata u 14,00 sati- svaki ucitelj sa svojim razrednim odjelom.
Dezurni uditelj za svoj rad odgovoran je ravnatelju skole.

Na veliki odmor ucenike nizih razreda nakon drugog sata te uc¢enike visih razreda nakon treceg
sata do blagovaonice odnosno Skolskog hola prati ucitelj koji je s njima imao prethodno sat.
Ucitelji za vrijeme malih odmora deZuraju svatko sa svojim razrednim odjelom te ukoliko djeca
izlaze van to ¢ine uz nadzor ucitelja, a ucitelj je s uenicima do dolaska sljedeceg ucitelja.

DEZURSTVO UCITELJA (jutarnja smjena):

PONEDJELJIAK | UTORAK SRIJEDA CETVRTAK PETAK
PRIJEM UCENIKA NA Kugek Bakac Jugovac
Pastrovicchio- | MuZi¢
UHODNIKU (7,20- | Malkic - vicchi
8,00) Lukic Radolovié
. Malci¢
VELIKI ODMOR Kutek o _ Malgié
(10,25-10,45) ISPRED Predojevi¢ | Brencic Ban Batelic Pastrovicchio-
Buz - . .z
BLAGOVAONICEIU | Buzleta Mazzi Buileta- Cehi Luki¢
HODNIKU/DVORISTU Cehic




Brencic ...
ODLAZAK UCENIKA Ban o Jugovac Brenci¢ Ban
Predojevic¢
NA AUTOBUS Jugovac Vretenar | Struéna sluiba
Vretenar Vrh
(14,00 SATI) Bateli¢
DEZURSTVO NAKON
6. SATA (OD 13,10-
14,00) u HOLU SKOLE
ILI DVORISTU Radolovié
Predojevi¢ | Jugovac . Vretenar
Pastrovic
Strucna sluzba Mazzi Bateli¢ chio- Strucna sluzba
Lukié
PONEDJELJAK UTORAK SRIJEDA CETVRTAK PETAK
PRIJEM UCENIKA
U DVORISTU | NA
GLAVNOM ULAZU Izmjenjuju se
ij i uciteljice od 1.-
:)F:::I.(' ::J:g;:)_ Orlic¢ Butkovi¢ Nadeni¢ Trogrlic 4. raz:'eda
13,05; utorak i
cetvrtak od 11,45-
12,20)
DEZURSTVO ZA
VRUEME VELIKOG - 3 3 Trogrlié |ZTJ'GTJ'UJ'U se
ODMORA Orli¢ Butkovié Nadeni¢ uciteljice od 1.-
PROSTOR Jambrogié vrh Radolovié Pastcfovicchio- 4. razreda
SKOLE/DVORISTE Lukié¢
(14,50-15,10)
Radolovi¢ izmjenjuju se
O?LAZAK Nadeni¢ Trogrlic uciteljice od 1.-
UCENIKA NA Vrh 4. razreda
AUTOBUS (17,35) | Orlic




3.3. Prehrana ucenika

Broj korisnika Skolske marende je 106 ucenika . Kuhinja je dobro opremljena 1 za
ucenike se pripremaju kvalitetni kuhani obroci i to za svaku smjenu posebno. Osim Skolske
marende, za polaznike produzenog boravka pripremaju se dva dodatna obroka: dorucak i1 uzina.
Pravo na besplatan obrok ili sufinanciranje imaju ucenici koji su to pravo ostvarili RjeSenjem
Opcine Svetvincenat ili Centra za socijalnu skrb.

3.4. Prijevoz ucenika

5 U Skoli ima 75 uéenika putnika koji putuju autobusom. Ugenici putnici prve smjene
u Skolu dolaze do 7.50 sati i odlaze u 14.05 sati. Ucenici putnici druge smjene dolaze do 13 sati
i odlaze u 17.40 sati.
Prijevoz ucenika obavlja prijevoznik je autotrans (Arriva d.o.0.). Red voznje autobusa sa

satnicom prolaska kroz mjesta nalazi se u dokumentaciji Skole te je dostupan na web stranici
Skole.

3.5. Godisnji kalendar rada

Broj dana DrZzavni praznici i neradni U€enicki odmori i
Mijesec dani napomene
radnih | nastavnih
IX. 21 17 9 |- -
X 23 23 8 -
1. polugodiste
od 8.IX. XI. 18 18 11 | 1.11. Svi sveti
do 23.XII. 18.11. Dan sje¢anja na
2025. god. zrtve Domovinskog rata i
Dan sje¢anja na zrtve 1. zimski odmor
Vukovara i Skabrnje ucéenika od 24.XI1.2025.
25.12. Bozié¢ do 9.1.2026. g.
XIL | 21 7| ™ | 26.12. Sveti Stjepan
UKUPNO 1. 84 75 39
polugodiste
1.1. Nova godina
I 20 15 |19 16.1. Sveta tri kralja ]
2. polugodiste
od 12.1.
do 12.VI. 20 0018
2026. god.
1. 22 20 10




Proljetni odmor ucenika

5.4. Uskrs od 30.111. do 6.1V. 2026.
Iv. 21 17 ? 6.4. Uskr$nji ponedjeljak | god.
V. 20 20 12 | 1.5. Praznik rada -

30.5. Dan drzavnosti

4.6. Tijelovo Ljetni odmor ucenika

22.6.D fifagistick od 16.VI. do

VI 20 9 10| an antifasisucke 1 31 vII1.2024. god.
orbe Podjela svjedodzbi 8.
razredu
Dopunska nastava
(prema potrebi)
VIL- 23 - 81" Podjela sviedodzbi 1. do

7. razred

5.8. Dan pobjede i

VIIL 20 i 12 domovmske.zahval.nos'tl, Popravni 1sp1t1.
Dan hrvatskih branitelja | (prema potrebi)
15.8. Velika Gospa
UKUPNO 2. 166 101 79 |-
polugodiste
UKUPNO: 250 176 118 | -

Gradani Republike Hrvatske koji Bozi¢ slave 7. sijecnja, islamske vjeroispovijedi u
dane Ramazanskog Bajrama i Kurban Bajrama, te Zidovske vjeroispovijedi u dane Ro§ HaSane

i Jom Kipura imaju pravo ne raditi.




3.6. Podaci o broju ucenika i razrednih odjela

Skola ima osam razrednih odjela i ukupno 110 uéenika. Prosjean broj u¢enika po odjelu je 12,2.

primjereni oblik | Prehrana Putnika Ime i prezime
Razred ucenika | odjela | Djevojcica | ponavljata | Skolovanja y 3do5km | preko5 razrednika
(ule. s rjese.) Dorucak km
1. 6 1 2 - 1 6 3 3 Marina Trogrli¢
2. 14 1 3 - 1 14 7 2 Tatjana Orli¢
3. 10 1 7 - - 10 7 2 Silvia Nadenié
4. 12 1 8 - - 12 7 1 Gordana Butkovi¢
UKUPNO RN 42 4 20 - 2 42 33 8
5. 19 1 7 - 2 17 1 Maja Malci¢
6. 15 1 9 - 1 15 4 Lana Predojevi¢
7. 11 1 - 1 11 1 Tina BuZleta Cehi¢
8. 23 1 13 - 2 21 5 13 Nina Brenci¢ Ban
UKUPNO PN 68 4 36 - 6 64 25 19
UII(.U_Pg 0 110 8 56 - 8 106 58 27

3.6.1. Primjereni oblik Skolovanja po razredima i oblicima rada

Temeljem RjeSenja Ureda drzavne uprave troje se ucenika Skoluje prema redovnom programu uz prilagodbu sadrzaja. Jedan ucenik Skoluje se po
posebnom programu. Ukoliko se tijekom Skolske godine ukaZe potreba, Skola ¢e pokrenuti postupak utvrdivanja psihofizi¢kog stanja djeteta.



RjeSenjem odreden oblik rada | Broj ucenika s primjerenim oblikom $kolovanja po Ukupno
I. II. | IOL. | IV. V. VI. VII. | VIIL
Model individualizacije 1 1 - - - - 1 - 3
1(+
Prilagodeni program - - - ! 1 - 2 5
g prog poS.
pr.)
UKkupno 1 1 - - 2 1 1 2 8

3.6.2. Nastava u kuci

Ukoliko se tijekom skolske godine ukaze potreba za organizacijom nastave u kuéi, Skola ¢e je organizirati uz suglasnost Ministarstva znanosti,
obrazovanja i sporta, zavisno o konkretnoj situaciji.

3.6.3. Produzeni boravak

Produzeni boravak provodi se u jutarnjoj smjeni od 7 do 13 sati za u¢enike razredne nastave u jednoj odgojno obrazovnoj skupini. Program
produZenog boravka polazi 21 ucenik. Godisnji izvedbeni kurikulum produzenog boravka nalazi se u dokumentaciji Skole 1 ¢ini sastavni dio

GodiSnjeg plana i programa rada Skole.



4. TJEDNI I GODISNJI BROJ SATI PO RAZREDIMA I OBLICIMA
ODGOJNO- OBRAZOVNOG RADA

4.1. Tjedni i godisnji broj nastavnih sati za obvezne nastavne predmete po razredima

Tjedni i godisnji broj nastavnih sati za obvezne nastavne predmete po razredima

Nastavni UKupno planirano
predmet 2. 3. 7. 8. u 35 tjedana
T G T |G T|G T|G T G T|G T|G T|G T G
Hrvatski jezik 5 175 5 175 S1 15| s 175 5 175 51 175 4] 140 4] 140 ] 38 1330
Likovna kultura 1 35 1 35 1 35 1 35 1 35 1 35 1 35 1 35 8 280
Glazbena kultura 1 35 1 35 1 35 1 35 1 35 1 35 1 35 1 35 8 280
Engleski jezik 2 70 2 70 2 70 2 70 3 1051 3 1051 3 105 ] 3 105 | 20 700
Matematika 4 140 | 4 140 | 4 140 | 4 140 4 140 | 4 140 | 4 140 | 4 140 | 32 1120
Priroda 1.5 ] 525] 2 70 35 122,5
Biologija 2 70 2 70 4 140
Kemija 2 70 2 70 4 140
Fizika 2 70 2 70 4 140
Priroda i drustve 2 70 2 70 2 70 3 105 9 315
Povijest 2 70 2 70 2 70 2 70 8 280
Geografija 1.5 ] 525] 2 70 2 70 2 70 7.5 262,5
Tehnicka kultura 1 35 1 35 1 35 1 35 4 140
Tjelesna i zdr. 3 105 | 3 1051 3 105 | 2 70 2 70 2 70 2 70 2 70 19 665
Kultura
Informatika 2 72 2 72 2 72 2 72 2 72 2 72 2 72 2 72 16 560
UKUPNO: 20 702 | 20| 702 ] 20| 630 | 18| 702 | 24 842 | 25| 877 | 28| 982 ]| 28] 982 | 185 6475

Planirani sati vezani su uz godiS$nje izvedbene kurikulume za odredeno odgojno-
obrazovno podrugje, koji se nalaze u dokumentaciji Skole a ¢ine sastavni dio Godi$njeg plana

(T — tjedni broj sati; G — godi$nji broj sati).

i programa rada Skole. Njihovo ostvarenje prati se u e- Dnevniku.

4.2. Tjedni i godisnji broj nastavnih sati za ostale oblike odgojno-obrazovnog

rada

4.2.1. Tjedni i godisnji broj nastavnih sati izborne nastave

Godisnji izvedbeni kurikulumi izbornih predmeta nalaze se u dokumentaciji Skole i Cine
sastavni dio Godi$njeg plana i programa rada Skole.




4.2.1.1. Tjedni i godisnji broj nastavnih sati izborne nastave vjeronauka

v R Broj Broj Planirano sati
J Y e vy s
E az | ucenika | grupa| IzvrSitelj T G
R re programa
o d
i I. 4 1 Helga Vrh 2 70
U 11 12 1 Helga Vrh 2 70
K m.[ g 1 Helga Vih 2 70
Iv. 9 1 Helga Vrh 2 70
UKUPNO
33 4 - 8 280
I. - IV.
\4 V. 13 1 Helga Vrh 2 70
J
E \4 13 1 Helga Vrh 2 70
R 1.
o VI 11 1 Helga Vrh 2 70
N L
A vi| 19 1 Helga Vrh 2 70
v 1
K .
UKUPNO
V. — VIIL 56 4 - 8 280
UKUPNO
L — VIIL 89 8 - 16 560

4.2.1.2. Tjedni i godiSnji broj nastavnih sati izborne nastave talijanskog jezika

T Broj Broj Planirano

A Razred o IzvrS§itelj programa

L ucenika | grupa J prog T G

; II. 12 1 Sandra Pastrovicchio 2 70

A Luki¢

N I11. 3 1 Sandra Pastrovicchio 2 70

IS< Lukié¢

I IV. 7 1 Sandra Pastrovicchio 2 70
Luki¢




J
E
7 V. 9 1 Sandra Pastrovicchio 2 70
I Lukié
K VI 8 1 Sandra Pastrovicchio 2 70
Luki¢
VII. 5 1 Sandra Pastrovicchio 2 70
Luki¢
VIII. 9 1 Sandra Pastrovicchio 2 70
Luki¢
UKUPNO
IL — VIIL 53 7 - 14 | 490

4.2.1.3. Tjedni i godisnji broj nastavnih sati izborne nastave informatike

IN Ragred Fr?{'{ Broj Izvriitelj Planirano sati
v ufenika| grupa programa T G
g VIL 11 1 Ivor Kuéek 2 70
M VIII. 23 1 Ivor Kucek 2 70
A
T
1
K I.-1IV. 28 4 Denis Jambrosié¢ 8 280
A

UKUPNO Denis Jambrosié¢

I. - VIII. 62 6 Ivor Kucek 12 420

4.2.2. Tjedni i godisnji broj nastavnih sati dopunske nastave

Dopunska nastava se planira fleksibilno prema potrebama ucenika pojedinih razreda koji
¢e se tijekom Skolske godine mijenjati. Grupa se formira prema odredbama Pravilnika o
broju uc¢enika u redovitom 1 kombiniranom razrednom odjelu 1 odgojno-obrazovnoj skupini
u osnovnoj Skoli.

. Planirani . ]
Red.. Nastavni predmet Razred ]3['(?] broj sati VI.me. i prezime
broj grupa | ucenika T G ulitelja izvrSitelja

hrvatski jezik / matematika | 1. —1 PP 35 | Marina Trogrli¢

hrvatski jezik / matematika | II. —1 PP 35 | Tatjana Orli¢

1 1

2 1

3. | hrvatski jezik / matematika | III. -1 PP 2 70 | Silvia Nadeni¢

4 2 70 | Gordana Butkovi¢

hrvatski jezik / matematika | IV. — 1 PP




UKUPNOI -1V. 4 PP 6 210 -
. V. — VIIL Karla Blaslov Orbanié/
5. Matematika 2 grupe PP 2 70 Diana Jugovac
I. - VIIL
6. engleski jezik 2 grupe PP 2 70 Ana Radolovié¢
L V. . .
7. hrvatski jezik | grupa PP 1 35 Maja Malcié
B VII./ VIII.
8. Kemija 1 grupa PP | 35 Jelena Bakac
UKUPNO V. - VIIIL. 6 PP 6 210 -
UKUPNO 1. - VIII. 10 PP 12 420 -

( PP — prema potrebi)

4.2.3. Tjedni i godisnji broj nastavnih sati dodatne nastave

Planirani Ime i prezime
Red-. Nastavni predmet Razred BrVOJ broj sati ufitelja izvrSitelja
broj (br. grupa) | ud. T G
1. | hrvatski jezik / matematika | 1. —1 4 1 35 | Marina Trogrli¢
2. | hrvatski jezik / matematika | II. —1 8 1 35 | Tatjana Orli¢
3. | hrvatski j. / mat. / PiD 1. -1 8 1 35 | Silvia Nadeni¢
4. | hrvatski j. / mat. IV.—1 8 1 35 | Gordana Butkovi¢
UKUPNO L - 1IV. 4 28 4 140 -
Karla Blaslov
5. | Matematika V.-VL.(2gr) | 12 2 70 | Orbani¢/ Diana
Jugovac
. Jelena Bakac
6. | Kemija VI. (1 grupa) 10 1 35
UKUPNO V. - VIIL 3 22 3 105 -
UKUPNO I. - VIIIL. 7 50 7 245 -




5. PLANOVI RADA RAVNATELJA, ODGOJNO-OBRAZOVNIH | OSTALIH RADNIKA

5.1. Plan i program rada ravnatelja

Ravnatelj kao neposredni pedagoski i organizacijski rukovoditelj Skole vodi brigu o
organizaciji kompletnog zivota i rada skole, a narocito o $to uspjesnijem organiziranju odgojno-
obrazovnog procesa. Tijekom Skolske godine neprestano suraduje i pruza pomo¢ uciteljima,
naroCito neiskusnima u iznalazenju Sto efikasnijih metoda s ciljem S§to boljeg savladavanja
nastavnih planova i programa i stjecanja novih saznanja uopée. Pomaze oko organiziranja
roditeljskih sastanaka, vodi sjednice Uciteljskog vijeca, koordinira rad administrativnog i
tehnickog osoblja. Ostvaruje suradnju sa sredinom u kojoj djeluje, koordinira rad
izvannastavnih 1 izvanSkolskih aktivnosti. Tijekom Skolske godine ravnatelj ¢e prisustvovati
satovima ucitelja razredne i predmetne nastave.

Uz poslove utvrdene Zakonom o ustanovama, ravnatelj kao stru¢ni voditelj obavlja osobito i
sljedece poslove:

* predlaze Skolskom odboru godi$nji plan i program rada,

* predlaze Skolskom odboru statut i druge opce akte,

* predlaze Skolskom odboru financijski plan te polugodisnji i godiSnji obracun,
* odlucuje o zasnivanju i prestanku radnog odnosa sukladno Zakonu,

* provodi odluke struénih tijela i Skolskog odbora,

* posjeCuje nastavu i druge oblike odgojno-obrazovnog rada, analizira rad ucitelja,
nastavnika i stru¢nih suradnika te osigurava  njihovo stru¢no osposobljavanje i
usavrSavanje,

* planira rad, saziva 1 vodi sjednice uciteljskog vijeca,
* u suradnji s uciteljskim vije¢em, predlaze skolski kurikulum,

* poduzima mjere propisane zakonom zbog neizvrSavanja poslova ili zbog neispunjavanja
drugih obveza iz radnog odnosa,

* brine se o sigurnosti te o pravima i interesima uc¢enika i radnika Skolske ustanove,
* odgovara za sigurnost u€enika, ucitelja, nastavnika, stru¢nih suradnika i ostalih radnika,
* suraduje s u¢enicima i roditeljima,

* suraduje s osnivacem, tijelima drzavne uprave, ustanovama i drugim tijelima, nadzire

pravodobno 1 to¢no unosenje podataka u elektronsku maticu.



Predvideno

SADRZAJ RADA (predvideni broj sati godiSnje) vrijeme
ostvarivanja
1. POSLOVI PLANIRANJA I PROGRAMIRANJA (384)
1.1. Izrada Godis$njeg plana i programa rada skole VI-IX
1.2. Izrada plana i programa rada ravnatelja VI-1X
1.3. Koordinacija u izradi predmetnih kurikuluma VI-1X
1.4. Izrada skolskog kurikuluma VI-1X
1.5. Izrada Razvojnog plana i programa skole VI-IX
1.6. Planiranje i programiranje rada Uciteljskog i Razrednih vijeca IX-VI
1.7. 1zrada zaduZenja ucitelja VI - VIII
1.8. Izrada smjernica i pomo¢ uciteljima pri tematskim planiranjima IX-VI
1.9. Planiranje i organizacija Skolskih projekata IX-VI
1.10.Planiranje i organizacija stru¢nog usavrsavanja IX-VI
1.11.Planiranje nabave opreme i namjestaja IX-VI
1.12.Planiranje i organizacija uredenja okoliSa skole IX-VI
1.13.0Ostali poslovi IX — VIII
2. POSLOVI ORGANIZACIJE I KOORDINACIJE RADA (195)

2.1. Izrada prijedloga organizacije rada Skole (broj razrednih odjela,

broj smjena, radno vrijeme smjena, organizacija ravda izborne IX — VIII

nastave, INA, izrada kompletne organizacije rada Skole).
2.2. Izrada GodiSnjeg kalendara rada Skole VI - IX
2.3. Izrada strukture radnog vremena i zaduZenja ucitelja VI-1X
2.4. Organizacija i koordinacija vanjskog vrednovanja prema planu X - VI

NCVVO-a
2.5. Organizacija i koordinacija samovrednovanja Skole IX-VI
2.6. Organizacija prijevoza i prehrane ucenika IX - VII
2.7. Organizacija i koordinacija zdravstvene i socijalne zaStite u¢enika IX-VI
2.8. Organizacija i priprema izvanucioni¢ne nastave, izleta i ekskurzija IX-VI
2.9. Organizacija i koordinacija rada kolegijalnih tijela Skole IX - VIII
2.10.0rganizacija 1 koordinacija upisa ucenika u 1. razred IV -VII
2.11 .Qrganizacija 1 koordinacija obiljeZavanja drZzavnih blagdana i X - VI
praznika
2.12.0rganizacija zamjena nenazoc¢nih ucitelja IX-VI
2.13.0rganizacija popravnih, predmetnih i razrednih ispita VIi VIII
2.14.0Organizacija poslova vezana uz odabir udzbenika V-IX
2.15. Poslovi vezani uz natjecanja u€enika I-VI
2.16. Organizacija popravaka, uredenja, adaptacija prostora I1VIII
2.17.0stali poslovi IX - VIII




3. PRACENJE REALIZACIJE PLANIRANOG RADA SKOLE (155)

3.1. Pradenje i uvid u ostvarenje Plana i programa rada Skole IX-VI
3.2. Vrednovanje 1 analiza uspjeha na kraju odgojno obrazovnih .
razdoblja X1V
3.3. Admin.isj[rati\‘/no‘pedag‘oé.ko instruktivni rad s uciteljima, stru¢nim X _ VI
suradnicima i pripravnicima
3.4. Pradenje rada skolskih povjerenstava IX-VI
3.5. Pracenje i koordinacija rada administrativne sluzbe IX - VIII
3.6. Pradenje i koordinacija rada tehnicke sluzbe IX - VIII
3.7. Pradenje i analiza suradnje s institucijama izvan Skole IX - VII
3.8. Kontrola pedagoske dokumentacije IX - VII
3.9. Ostali poslovi IX — VIII
4. RAD U STRUCNIM I KOLEGIJALNIM TIJELIMA SKOLE
(120)
4.1. Planiranje, pripremanje i vodenje sjednica kolegijalnih i stru¢nih
Tijela IX - VI
4.2. Suradnja sa Sindikalnom podruZznicom Skole IX - VIII
4.3. Ostali poslovi IX — VIII
5. RAD S UCENICIMA, UCITELJIMA, STRUCNIM
SURADNICIMA I RODITELJIMA (262)
5.1. Dnevna, tjedna i mjesecna planiranja s uciteljima i suradnicima IX - VIII
5.2. Pracenje rada ucenickih drustava, grupa i pomo¢ pri radu IX-VI
5.3. Briga o sigurnosti, pravima i obvezama ucenika IX-VI
5.4. Suradnja 1 pomo¢ pri realizaciji poslova svih djelatnika Skole IX - VIII
5.5. Briga o sigurnosti, pravima i obvezama svih zaposlenika IX - VIII
5.6. Savjetodavni rad s roditeljima /individualno 1 skupno/ IX - VIII
5.7. Uvodenje pripravnika u odgojno-obrazovni rad IX - VIII
5.8. Poslovi oko napredovanja ucitelja 1 stru¢nih suradnika IX - VIII
5.9. Ostali poslovi IX - VIII
6. ADMINISTRATIVNO — UPRAVNI I RACUNOVODSTVENI
POSLOVI (330)
6.1. Rad i suradnja s tajnikom Skole IX - VIII
6.2. Provedba zakonskih 1 podzakonskih akata te naputaka MZOS-a IX - VIII
6.3. Uskladivanje 1 provedba opcih i pojedinacnih akata Skole IX - VIII
6.4. Provodenje raznih natjeCaja za potrebe Skole IX - VIII
6.5. Prijem u radni odnos /uz suglasnost Skolskog odbora/ IX - VIII
6.6. Poslovi zastupanja Skole IX - VIII
6.7. Rad i suradnja s racunovodom Skole IX - VIII




6.8. Izrada financijskog plana skole VI - IX
6.9. Kontrola i nadzor racunovodstvenog poslovanja IX - VIII
6.10 Organizacija i provedba inventure XII
6.11. Poslovi vezani uz e-matice VI
6.12. Potpisivanje 1 provjera svjedodzbi i ucenickih knjizica VI
6.13. Organizacija nabave i podjele potrosSnog materijala VIIIiI
6.14. Ostali poslovi IX - VIII
7. SURADNJA S UDRUGAMA, USTANOVAMA I
INSTITUCIJAMA (120)
7.1. Predstavljanje skole IX - VIII
7.2. Suradnja s Ministarstvom znanosti, obrazovanja i Sporta IX - VIII
7.3. Suradnja s Agencijom za odgoj i obrazovanje IX - VIII
7.4. Suradnja s Nacionalnim centrom za vanjsko vrednovanje
obrazovanja IX = Vil
7.5. Suradnja s Agencijom za mobilnost i programe EU IX — VIII
7.6. Suradnja s ostalim Agencijama za obrazovanje na drZzavnoj razini IX - VIII
7.7. Suradnja s Uredom drzavne uprave IX - VIII
7.8. Suradnja s osnivacem IX — VIII
7.9. Suradnja s Zavodom za zaposljavanje IX - VIII
7.10.Suradnja s Zavodom za javno zdravstvo IX — VIII
7.11.Suradnja s Centrom za socijalnu skrb IX - VIII
7.12.Suradnja s Obiteljskim centrom IX - VIII
7.13.Suradnja s Policijskom upravom IX -VIII
7.14.Suradnja s Zupnim uredom IX - VIII
7.15.Suradnja s ostalim osnovnim i srednjim Skolama IX - VIII
7.16.Suradnja s turistickim agencijama IX - VIII
7.17.Suradnja s kulturnim 1 Sportskim ustanovama i institucijama IX - VIII
7.18.Suradnja s svim udrugama IX - VIII
7.19.0stali poslovi IX - VIII
8. STRUCNO USAVRSAVANIJE (160)
8.1. Stru¢no usavrSavanje u mati¢noj ustanovi IX-VI
8.2. Struénovusavréavanj e u organizaciji ZSV-a, MZOS-a, AZZO-a, X — VI
HUROS-a
8.3. Stru¢no usavr$avanje u organizaciji ostalih ustanova IX-VI
8.4. Pracenje suvremene odgojno obrazovne literature IX-VI
8.5. Ostala stru¢na usavrSavanja IX-VI
9. OSTALI POSLOVI RAVNATELJA (90)
9.1. Vodenje evidencija i dokumentacije IX-VI
9.2. Ostali nepredvidivi poslovi IX - VIII




A) SATI RADA GODISNJE: 1816
B) GODISNJI ODMOR: 240
C) DRZAVNI PRAZNICI: 96

UKUPAN BROJ SATI RADA GODISNJE (A + B + C): 2152

Poslovi ravnateljice ostvarivat ¢e se tijekom Skolske godine prema sljede¢em planu:

Mjesec Sadrzaj rada
1. Izrada Godi$njeg plana i programa rada skole
IX. 2. lIzrada plana i programa rada ravnatelja

3. Koordinacija u izradi predmetnih kurikuluma

4. lIzrada Skolskog kurikuluma

5. Planiranje i programiranje rada U¢iteljskog i Razrednih vijec¢a

6. Prijedlog plana i zaduzenja ucitelja

7. Planiranje i organizacija stru¢nog usavr§avanja

8. Planiranje i organizacija uredenja okolisa skole

9. Izrada prijedloga organizacije rada Skole (broj odjeljenja, broj u¢enika po razredu,
broj smjena, radno vrijeme smjena, organizacija rada izborne nastave, INA, izrada
kompletne organizacije rada Skole)

10. Izrada Godisnjeg kalendara rada skole

11. Izrada strukture radnog vremena i zaduzenja ucitelja

12. Organizacija prijevoza i prehrane ucenika

13. Organizacija i koordinacija zdravstvene i socijalne zastite ucenika

14. Organizacija i priprema izvanucioni¢ne nastave, izleta i ekskurzija

15. Organizacija i koordinacija rada kolegijalnih tijela Skole

16. Organizacija i koordinacija obiljezavanja drzavnih blagdana i praznika

17. Administrativno pedagosko instruktivni rad s uciteljima, stru¢nim suradnicima i
pripravnicima

18. Pracenje i koordinacija rada tehnicke sluzbe

19. Organizacija zamjena nenazo¢nih ucitelja

20. Pracenje zavrSetka elektroinstalacijskih radova

21. Tehnicki pregled radova

22. Primopredaja radova

23. Planiranje, pripremanje i vodenje sjednica kolegijalnih 1 strucnih tijela

24. Izbor ¢lanova komisija potrebnih za rad tijela Skole

25. Savjetodavni rad s roditeljima /individualno

26. Pracenje rada ucenickih drustava, grupa i pomoc¢ pri radu

27. Briga o sigurnosti, pravima i obvezama uc¢enika

28. Suradnja i pomo¢ pri realizaciji poslova svih djelatnika Skole

29. Ostali poslovi




X. 1. Dnevna, tjedna i mjesecna planiranja s uciteljima i suradnicima
2. Pracenje rada ucenickih drustava, grupa i pomo¢ pri radu
3. Briga o sigurnosti, pravima i obvezama uc¢enika
4. Poslovi oko napredovanja ucitelja i stru¢nih suradnika
5. Planiranje i organizacija Skolskih projekata
6. Organizacija i koordinacija vanjskog vrednovanja prema planu ncvvo-a
7. Organizacija i koordinacija samovrednovanja Skole
8. Pracenjei uvid u ostvarenje Plana i programa rada skole
9. Provodenje raznih natjecaja za potrebe Skole
10. Prijem u radni odnos /uz suglasnost Skolskog odbora
11. Rad i suradnja s racunovodom Skole
12. Kontrola pedagoske dokumentacije
13. Rad i suradnja s tajnikom Skole
14. Pracenje rada ucitelja — uvid u nastavu
15. Uskladivanje i provedba opcih i pojedinacnih akata $kole
16. Suradnja s kulturnim i $portskim ustanovama i institucijama
17. Suradnja s ostalim osnovnim i srednjim Skolama i udrugama
18. Pracenje suvremene odgojno obrazovne literature
19. Osobno stru¢no usavrsavanje
20. Ostali poslovi

XI. 1. Rad i suradnja s tajnikom i racunovodom skole
2. Kontrola pedagoske dokumentacije
3. Pracenje rada ucitelja — uvid u nastavu
4. Rad sa stru¢nim suradnicima
5. Uskladivanje i provedba opéih i pojedinaénih akata Skole
6. Struéno usavrSavanje u mati¢noj ustanovi
7. Suradnja s kulturnim i $portskim ustanovama i institucijama
8. Suradnja s ostalim osnovnim i srednjim Skolama i udrugama
9. Pracenje i uvid u ostvarenje Plana i programa rada $kole
10.  Planiranje nabave
11.  Planiranje i organizacija uredenja okolisa skole
12.  Priprema financijskog izvjesca
13.  Priprema jednostavne nabave
14.  Pracenje rada skolskih povjerenstva
15. Dnevna, tjedna i mjesecna planiranja s uciteljima i suradnicima
16.  Pradenje rada ucenickih drustava, grupa i pomo¢ pri radu
17.  Briga o sigurnosti, pravima i obvezama ucenika
18.  Poslovi oko napredovanja ucitelja i stru¢nih suradnika
19.  Planiranje i organizacija skolskih projekata

20. Ostali poslovi




XII 1. Pracenjei uvid u ostvarenje Plana i programa rada skole

2. Administrativno pedagosko instruktivni rad s u€iteljima, stru¢nim suradnicima i
pripravnicima

3. Rad sa stru¢nim suradnicima
4. Pracenje i koordinacija rada tehnicke sluzbe
5. Kontrola pedagoske dokumentacije
6. Rad i suradnja s tajnikom Skole
7. DonoSenje financijskog plana Skole
8. Donosenje plana nabave
9. Provodenje inventure
10. Kontrola i nadzor ra¢unovodstvenog poslovanja
11. Pracenje i uvid u ostvarenje Plana i programa rada Skole
12. Vrednovanje i analiza uspjeha na kraju odgojno obrazovnih razdoblja
13. Pregled pedagoske dokumentacije
14. Priprema Bozi¢ne Cajanke
15. Priredba za roditelje i jedinicu lokalne samouprave
16. Pracenje i analiza suradnje s institucijama izvan Skole
17. Organizacija popravaka, uredenja i adaptacije prostora
18. Intervencije
19. Struc¢no usavrSavanje u mati¢noj ustanovi
20. Poslovi vezani uz fiskalnu odgovornost 21. Ostali poslovi

L. 1. Analiza provedene inventure
2. Pregled pedagoske dokumentacije
3. Podnosenje Izvjesca o stanju sigurnosti, provedenim preventivnim programima te

mjerama poduzetim u cilju zastite prava ucenika

4. Provodenje Uciteljskog vijeca, Vijeca Roditelja
5. Analiza rada SO
6. Analiza rada Vijeca ucenika
7. Analiza suradnje sa ustanovama, udrugama
8. Stru¢no usavr$avanje u mati¢noj ustanovi
9. Organizacija i priprema, pracenje, izvanuc¢ioni¢ne nastave, izleta i ekskurzija
9. Organizacija i priprema gradskih i Zupanijskih natjecanja
10. Obiljezavanje blagdana i praznika
11. Rad na skolskom okruzenju
12. Adaptacija prostora
13. Struéno usavr$avanje u organizaciji ZSV-a,Mzos-a,Azoo-a,Huro$-a
14. Projekti i radionice- planiranje
15. Analiza odgojno obrazovnog rada
16. Analiza godisnjeg plana i programa rada po predmetima
17. Intervencije
18. Poslovi vezani uz fiskalnu odgovornost
19. Ostali poslovi

20.

Testovi vezani uz za$titu na radu




IL. 1. Poslovi vezani uz natjecanja uc¢enika
2. Izrada smjernica i pomo¢ uciteljima pri tematskim planiranjima
3. Planiranje i organizacija Skolskih projekata
4. Koordinacija rada kolegijalnih tijela
5. Briga o sigurnosti, pravima i obvezama ucenika
6. Suradnja i pomo¢ pri realizaciji poslova svih djelatnika Skole
7. Briga o sigurnosti, pravima i obvezama svih zaposlenika
8. Savjetodavni rad s roditeljima /individualno i skupno
9. Organizacija i koordinacija vanjskog vrednovanja prema planu ncvvo-a
10. Organizacija i koordinacija samovrednovanja Skole
11. Poslovi vezani uz e-matice i e-dnevnik
12. Pracenjei uvid unastavu
13. Napredovanje ucitelja
14. Pracenje rad Skolskih povjerenstva
15. Dnevna, tjedna i mjesecna planiranja s uciteljima i suradnicima
16. Ucenicka zadruga
17. Planiranje projekata
18. Priredbe u suradnji s lokalnom zajednicom
19. Ostali poslovi
20. lIzleti i ekskurzije
I11. 1. Organizacija i koordinacija zdravstvene i socijalne zastite ucenika
2. Organizacija i priprema izvanu¢ioni¢ne nastave, izleta i ekskurzija
3. Organizacija i koordinacija rada kolegijalnih tijela Skole
4. Organizacija i koordinacija obiljezavanja drzavnih blagdana i praznika
5. Pracenje rada ucenickih drustava, grupa i pomo¢ pri radu
6. Dnevna evidencija poslova
7. Strucno usavrSavanje u mati¢noj ustanovi
8. Briga o sigurnosti, pravima i obvezama ucenika
9. Suradnja i pomo¢ pri realizaciji poslova svih djelatnika Skole
10. Pracenjei uvid u nastavu
11. Planiranje nabave
12. Planiranje i organizacija uredenja okolisa skole
13. Realizacija radionica s udrugama
14. Upisi uCenika u srednje skole- profesionalna orijentacija
15. Planiranje Dana skole
16. Ostali poslovi
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Pracenje i uvid u ostvarenje Plana i programa rada Skole
Administrativno pedagosko instruktivni rad s uciteljima, stru¢nim suradnicima i
pripravnicima

Rad sa stru¢nim suradnicima

Pracenje i1 koordinacija rada tehnicke sluzbe

Kontrola pedagoske dokumentacije

Rad i suradnja s tajnikom skole

Rad i suradnja s racunovodom Skole

Kontrola pedagoske dokumentacije

Pracenje rada ucitelja — uvid u nastavu

Uskladivanje i provedba op¢ih i pojedinacnih akata Skole

. Provodenje Uciteljskog vije¢a, Vijeca Roditelja

Analiza rada SO

. Priredbe u suradnji s lokalnom zajednicom

Izleti i ekskurzije
Priprema za Dan skole
Ostali poslovi

—
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Izleti i ekskurzije

Organizacija za Dan skole

Dan skole

Rad sa stru¢nim suradnicima

Analiza uspjeha u¢enika

Priprema za upis ucenika

Priprema rjeSenja za godis$nji odmor

Provodenje bagatelne nabave

Pisanje projekata

Analiza provodenja Godisnjeg plana rada Skole 11. Ostali poslovi

VI.
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11.
12.
13.

Poslovi vezani uz organizaciju Upisa ucenika u prvi razred

Poslovi vezani uz organizaciju Upisa ucenika u srednje Skole

Analiza uspjeha ucenika na karaju Skolske godine

Vrednovanje i analiza uspjeha na kraju odgojno obrazovnih razdoblja
Administrativno pedagosko instruktivni rad s uciteljima, stru¢nim suradnicima i
pripravnicima

Pedagoska dokumentacija

Organizacija zadnjeg dana nastave

Organizacija i1 koordinacija vanjskog vrednovanja prema planu ncvvo-a
Organizacija i koordinacija samovrednovanja Skole

Organizacija podjela ucenickih svjedodzbi

Organizacija popravnih ispita

Evidencija dnevnih poslova

Ostali poslovi




VII. 1. Pregled e- matice i e- dnevnika, urudzbenih zapisnika
2. Upisi ucenika u srednje skole
3. Kontrola raCunovodstvene evidencije
4. Rad sa stru¢nim suradnicima
5. Priprema pedagoskih izvjestaja za kraj nastavne godine
6. Pregled pedagoske dokumentacije
7. Priprema sjednice UV, Vijeca roditelja
8. Podnosenje Izvjeséa Skolskom odboru
9. Priprema nabave za jesen
10. Evidencija potreba za uciteljima, viSkova
11. Priprema RjeSenja o zaduzenju ucitelja
12. Priprema Godisnjeg plana rada Skole
13. Ostali poslovi
VIIL 1. Priprema Rjesenja o zaduZenju ucitelja
2. Priprema Godis$njeg plana rada skole
3.Podnosenje Izvjesc¢a o stanju sigurnosti, provedenim preventivnim programima te
mjerama poduzetim u cilju zastite prava ucenika
4. Rad sa stru¢nim suradnicima
5. Priprema pedagoskih izvjestaja za kraj skolske godine
6. Pregled pedagoske dokumentacije
7. Pripremanje sjednica UV, SO, VR
Tijekom| 1. Suradnjas Uredom drzavne uprave i osnivacem
cijele 2. Suradnja sa Zupnim uredom
godine 3. Suradnja s Ministarstvom znanosti i obrazovanja
4. Suradnja s Agencijom za odgoj i obrazovanje
5. Suradnja s Zavodom za javno zdravstvo
6. Suradnja s Centrom za socijalnu skrb
7. Suradnja s Zavodom za zaposljavanje
8. Suradnja s Policijskom upravom
9. Briga o sigurnosti, pravima i obvezama svih zaposlenika
10. Vodenje dnevne evidencije i dokumentacije
11. Prijem u radni odnos /uz suglasnost Skolskog odbora
12. Intervencije
13. Pracenje suvremene odgojno obrazovne literature
14. Provodenje raznih natjeCaja za potrebe Skole
15. Poslovi zastupanja $kole




5.2. Plan rada tajnistva

Tajnica Skole obavlja sljedece poslove:

o normativno- pravne poslove (izraduje normativne akte, ugovore, rjeSenja i odluke te
prati i provodi propise),

. kadrovske poslove (obavlja poslove vezane za zasnivanje i prestanak radnog odnosa,
vodi evidencije radnika, vrsi prijave 1 odjave radnika 1 ¢lanova njihovih obitelji
nadleznima sluzbama mirovinskog i zdravstvenog osiguranja, izraduje rjesSenja o
koristenju godisnjeg odmora radnika i o tome vodi kontrolu, vodi ostale evidencije
radnika),

o opce 1 administrativno- analiticke poslove; radi sa strankama, suraduje s tijelima
upravljanja i radnim tijelima Skole te s nadleznim ministarstvima, uredima drzavne
uprave, jedinicama lokalne i podruc¢ne (regionalne) samouprave te

. sudjeluje u pripremi sjednica 1 vodi dokumentaciju Skolskog odbora,
. vodi evidenciju o radnom vremenu administrativno- tehnickih i pomo¢nih radnika,
. obavlja i dodatne poslove koji proizlaze iz programa, projekata i aktivnosti koji se

financiraju iz proracuna jedinica lokalne i podruc¢ne (regionalne) samouprave,

. obavlja i ostale administrativne poslove koji proizlaze iz godi$njeg plana i programa
rada Skole 1 drugih propisa.



Poslovi tajnice ostvarivat ¢e se tijekom Skolske godine prema sljedec¢em planu:

Mjese
c

Sadrzaj rada

IX.

- organizacija rada Skolske kuhinje (jelovnici, nabava hrane)

- organizacija sanitarnih pregleda za kuhare

- kadrovska problematika, prijave i odjave, odluke i rjeSenja

- izrada ugovora o radu za nove radnike, prikupljanje potrebne
dokumentacije, upis novih radnika u bazu podataka e-matice, registar
zaposlenih u javnim sluzbama, evidenciju o radnom vremenu i dr.

- izrada aneksa ugovora o radu radnicima kojima se mijenja tjedno
zaduZzenje

- izrada sporazuma medu Skolama za radnike koji rade na vise skola
- izrada Ugovora u¢enicima o koristenju usluge prehrane u skoli,

- izrada Ugovora o pruzanju usluge produzenog boravka

- sudjelovanje u radu sjednice organa upravljanja i sluzbeno vodenje
zapisnika

- slanje zahtjeva za obavljanjem dezinsekcije i deratizacije Skolskog
prostora

- zahtjev za ¢iS¢enje dimnjaka i kotla, servis dizala, servis plamenika
- upuc¢ivanje novih radnika na ispite vezane za zastitu na radu i
protupozarnu zastitu

- pripremanie sjednice Skolskog odbora

- izrada Odluka o tjednim zaduzenjima ucitelja i stru¢nih suradnika

- izrada ugovora za zakup Skolske dvorane

- nabavka loz ulja

- izrada potrebnih privola i izjava koje proizlaze iz GDPR-a

- priprema procedure za izbor ravnatelja Skole (raspisivanje natjecaja i
dr.)

- priprema procedure za izbor ravnatelja Skole (raspisivanje natjecaja 1
dr.)
- kontrola dosjea djelatnika
- teku¢i poslovi koji se ponavljaju svaki mjesec
- popunjavanje GodiSnjeg izvjesc¢a o zaposlenima i pla¢i DZS
- sudjelovanje na stru¢nim skupovima




XI.

- rad s komisijama za popis inventara Skola
- izrada zahtjeva za uvrstenje u proracun Op¢ine Svetvincenat

U

XI
L - teku¢i poslovi koji se ponavljaju svaki mjesec
- poslovi oko godis$njeg popisa imovine (inventura)
- poslovi vezani za prirast arhivske grade u protekloj godini
- poslovi oko pripreme Ucenicke zadruge za sudjelovanje na BoZi¢nom sajn
- teku¢i poslovi koji se ponavljaju svaki mjesec
I - priprema materijala za sjednicu Skolskog odbora

- teku¢i poslovi koji se ponavljaju svaki mjesec




II.

- poslovi vezani za provedbu Skolskih natjecanja

- sudjelovanje u sastavljanju Izjave o fiskalnoj odgovornosti i Izvjestaja
o primjeni fiskalnih pravila

- poslovi vezani za predupis ucenika za narednu Skolsku godinu

- tekuéi poslovi koji se ponavljaju svaki mjesec

- izrada procis¢enog teksta Statuta

- prijava Izmjena i dopuna Statuta Trgovackom sudu

I1I.

- poslovi vezani za provedbu Zupanijskog natjecanja ucenika
- tekuc¢i poslovi koji se ponavljaju svaki mjesec




V.

- teku¢i poslovi koji se ponavljaju svaki mjesec
- poslovi vezani za organizaciju Dana Skole
- teku¢i poslovi koji se ponavljaju svaki mjesec

V. | - tekuéi poslovi koji se ponavljaju svaki mjesec
- poslovi vezani za organizaciju Dana Skole
- teku¢i poslovi koji se ponavljaju svaki mjesec
VL. |- tekuc¢a problematika,

- upisi prvasica u Skolsku 2025. / 2026. godinu

- izrada statistickih podataka na kraju $k. godine

- izrada plana godiSnjih odmora za 2025./26. godinu

- izrada odluka o koriStenja godi$njih odmora

- tekuci poslovi koji se ponavljaju svaki mjesec

- poslovi vezani uz nabavku udZbenika za Sk. god. 2025./2026.




VII| - priprema materijala za sjednicu Skolskog odbora

- tekuéi poslovi koji se ponavljaju svaki mjesec

- izrada izvjeSc¢a o radu za proteklu sk. god. s ravnateljem 1 pedagogom Skole
- upucivanje djelatnika na sistematske preglede

VII |- pripremanje sjednice Skolskog odbora

I. |- objava natjeCaja za radna mjesta

- nabavka pedagoske dokumentacije za nastupajucu skolsku godinu i

ostalog potrebitog materijala

- arhiviranje pedagoske dokumentacije

- izrada privremenih odluka o tjednim zaduzenjima ucitelja i stru¢nih suradnika
- izrada tendera za prijevoz ucenika

Prema uputama ravnatelja 1 ukazanoj potrebi, tajnik Skole ¢e obavljati 1 druge poslove 1
zadace.



5.3. Plan rada racdunovodstva

Racunovoda skole obavlja sljedece poslove:

. organizira i vodi ra¢unovodstvene i knjigovodstvene poslove u osnovnoj skoli,

o u suradnji s ravnateljem, izraduje prijedlog financijskog plana po programima i
izvorima financiranja te prati njihovo izvrSavanje,

. vodi poslovne knjige u skladu s propisima,

o kontrolira obracune i isplate putnih naloga,

. sastavlja godisnje i periodi¢ne financijske te statisticke izvjestaje,

o priprema operativna izvjesca i analize za Skolski odbor i ravnatelja Skole te za jedinice
lokalne i podru¢ne (regionalne) samouprave,

. priprema godiSnji popis imovine, obveza i potrazivanja, knjizi inventurne razlike i otpis
vrijednosti,

. suraduje s nadleznim ministarstvima, uredima drzavne uprave, jedinicama lokalne 1

podrucne (regionalne) samouprave, sluzbama mirovinskog i zdravstvenog osiguranja,
poreznim uredima,

. uskladuje stanja s poslovnim partnerima,

. obavlja poslove vezane uz uspostavu i razvoj sustava financijskog upravljanja i kontrole
(FMC),

. obavlja i dodatne racunovodstvene, financijske i knjigovodstvene poslove koji proizlaze

iz programa, projekata i aktivnosti koji se financiraju iz proracuna jedinica lokalne i
podrucne (regionalne) samouprave,

. obavlja i ostale rac¢unovodstvene, financijske 1 knjigovodstvene poslove koji proizlaze iz
godi$njega plana i programa rada Skole i drugih propisa.



Poslovi racunovode ostvarivat ¢e se tijekom Skolske godine prema sljede¢em planu:

Mjesec

Sadrzaj rada

IX.

- izrada prijedloga financijskog plana za trogodis$nje razdoblje, prema izvorima
financiranja

- kapitalna ulaganja za sljede¢u godinu

- plan sredstava potrebnih za financiranje novih programa u sljede¢oj godini

- zahtjev za refundaciju troskova nabave loz ulja

- rebalans financijskog plana

- teku¢i poslovi koji se ponavljaju svaki mjesec: zaprimanje, kontiranje,
knjizenje i

placanje ulaznih racuna, izdavanje izlaznih ra¢una, izdavanje uplatnica i
pracenje uplata za Skolsku marendu i produZeni boravak,

izdavanje zahtjeva IZ za isplatu energenata, ispostavljanje zahtjeva Opéini,
obracun place za produzeni boravak, slanje JOPPD obrazaca za svaku isplatu,
placanje putnih naloga, kontiranje i knjizenje izvoda, svakodnevno knjizenje,
kontiranje 1 knjizenje blagajne, kontiranje, knjizenje isplata, poslovi vezani za
potrazivanja od HZZO, dostava FINI, HZZO i potrebne dokumentacije

- izrada periodi¢nog financijskog izvjesca
- tekuc¢i poslovi koji se ponavljaju svaki mjesec

XI.

- rad s komisijom za popis inventara i osnovnih sredstava Skole
- tekuéi poslovi koji se ponavljaju svaki mjesec

XII.

- financijski plan za sljede¢u kalendarsku godinu prema izvorima
financiranja

- poslovi oko godiSnjeg popisa imovine (inventura)

- obracun 1 isplata boZi¢nice 1 dara djeci

- teku¢i poslovi koji se ponavljaju svaki mjesec

- priprema materijala za sjednicu Skolskog odbora
- sastavljanje godisnjih financijskih izvjesca

- zaklju€ivanje 1 uvezivanje poslovnih knjiga

- sastavljanje godisnjih ID-1

- sastavljanje IP kartica za svakog zaposlenika

- teku¢i poslovi koji se ponavljaju svaki mjesec




II. - tekuci poslovi koji se ponavljaju svaki mjesec
- sudjelovanje u sastavljanju Izjave o fiskalnoj odgovornosti i [zvjestaja o
primjeni fiskalnih pravila

I11. - poslovi vezani za provedbu Zupanijskog natjecanja ucenika

- godisnji izvjestaj o zaposlenicima i isplac¢enoj placi
- teku¢i poslovi koji se ponavljaju svaki mjesec




IV. - izrada periodi¢nog financijskog izvjesca
- tekuci poslovi koji se ponavljaju svaki mjesec
V. - teku¢i poslovi koji se ponavljaju svaki mjesec
- rebalans financijskog plana
- teku¢i poslovi koji se ponavljaju svaki mjesec
VI.
- tekuéi poslovi koji se ponavljaju svaki mjesec
- rebalans financijskog plana
- tekuéi poslovi koji se ponavljaju svaki mjesec
VIIL. - sastavljanje polugodis$njeg financijskog izvjescéa
- teku¢i poslovi koji se ponavljaju svaki mjesec
VIII.
- tekuc¢i poslovi koji se ponavljaju svaki mjesec

Prema uputama ravnatelja i ukazanoj potrebi, ratunovoda skole ¢e obavljati 1 druge poslove i
zadace.



6. PLAN RADA SKOLSKOG ODBORA | STRUCNIH TIJELA

6.1. Plan rada Skolskog odbora

Mjesec SadrZzaj rada IzvrSitelji
-Izvjesée o realizaciji godiSnjeg plana i programa rada skole u sk.
god. 2024./2025. B
-Skolski kurikulum za 8k. god. 2025./2026. TaVI}ateIJIC§
IX. -Godi$nji plan i program rada kole za $k. god. 2025./2026. predsjednik SO
- Izvjesce o stanju sigurnosti tijekom II. polugodista sk. god.
2024./25.
XTI - Financijski plan za 2026. godinu i projekcija za 2027. 1 2028. ravnateljica
' godinu racunovoda
-Plan nabave za 2026. god.
‘ ‘ ravnateljica
L. - rezultati odgojno-obrazovnog rada pedagoginja
II. - Financijsko izvjes¢e za 2025. god. racunovoda
- analiza rada Skolskog odbora predsjednik SO
VL - izvjes¢e o rezultatima rada ¢lanovi SO
- prijedlozi za pobolj$anje rada Skolskog odbora ravnateljica
VIL - Polugodisnje financijsko izvjesée za 2026. god. (1. — 6. mj.) racunovoda
- kadrovska problematika
- prijedlozi za unapredenje rada Skole
- prijedlozi za poboljsanje rada Skolskog odbora - izmjene i dopune
financijskog plana za 2026. god.
- nadzire izvriavanje Godi$njeg plana i programa rada i Skolskog .
tijekom | kurikuluma ra(\izr?agelqif % 0
godine, | - izmjene i dopune Statuta Skole sukladno mogué¢im Zakonskim predsjedni’
L ¢lanovi SO
prema 1Zzmjenama . da
potrebi | - uskladivanje Pravilnika Skole sukladno Zakonskim odredbama - racupqvo
suglasnost za iznajmljivanje prostora prilagodenog odvijanju nastave tajnica
TZK
- razmatra predstavke i prijedloge gradana u vezi s radom Skole
- plan investicija, popravaka i nabavka opreme
6.2. Plan rada Uciteljskog vijeca
Mjesec | Sadrzaj rada Izvrsitelji




- neposredni zadaci na pocetku Sk. godine; planiranje i programiranje
rada
- donosenje plana rada Uciteljskog vijeca

- aktualna problematika
- Izvjesce o realizaciji godiSnjeg plana i programa rada Skole u sk. god.
2024./2025. ravnateljica
-1zvjesce o stanju sigurnosti u II. polugodistu Sk. god. 2024./2025. strucni
IX. y .
- Kalendar rada skole suradnici
- Skolski kurikulum za $k. god. 2025./2026. ucitelji
- Godisnji plan i program rada Skole za sk. god. 2025./2026.
- Pravilnici i Zakoni
- Tjedna i godis$nja zaduZenja ucitelja i stru¢nih suradnika - u€enici s
teSko¢ama u ucenju
- aktualna problematika ravnateljica
X. - planirane teme u sklopu zastite prava ucenika pedagoginja
- ucenici s teSko¢ama u radu psihologinja
- pedagoska dokumentacija
XI - pedagoska dokumentacija struéni
" | - ucenici s tesko¢ama suradnici
ravnateljica
- ocjene i vladanje na kraju 1. polugodista struéni
XII. | - aktivnosti na kraju 1. polugodista suradnici
- realizacija nastavnih planova i programa u 1. polugodistu sk. godine razrednici
- mjere za poboljSanje uspjeha ravnateljica
I - natjecanja uc¢enika struéni
' -1zvjesc¢e o stanju sigurnosti u I. polugodistu $k. god. 2025./2026. suradnici
ucitelji
-natjecanja ucenika ravnateljica
1 -aktualna problematika strucni
’ -planirane teme u sklopu zastite prava u¢enika suradnici
ucitelji
- predupis djece u 1. razred ravnateljica
II. ) o
- aktualna problematika pedagoginja
ravnateljica
- neposredni zadaci do kraja Sk. godine strudni
V. - pedagoska dokumentacija suradnici

- aktualna problematika

ucitelji




- organizacija dopunskog rada

- Svecana zavr$na priredba (Dan Skole) ravnati‘:lj.ica
- velika kolska nagrada strucni
VL. - potvrdivanje zaklju¢nih ocjena, opceg uspjeha i vladanja ucenika suradnl'cl.
- realizacija nastavnih planova i programa raz?ed?'l‘m
- samovrednovanje rada ucitelji
" rezultati dopunskog rada ucitel] '
i razrednici
VIL osvrt i analiza rada u $k. godini ravnateljica
" odluka o godi$njim odmorima djelatnika
- neposredni zadaci na pocetku Sk. godine
- privremena tjedna zaduzenja ucitelja i stru¢nih suradnika .
. ) . ravnateljica
- imenovanje razrednika strucni
VIII. | - kalendar rada Skole ..
. suradnici
- aktualna problematika el qes
: N ucitelji
- rezultati popravnih ispita
- Pravilnici 1 Zakoni
- analiza uspjeha na kraju $k. godine
6.3. Plan rada Razrednih vijec¢a
Mjesec Sadrzaj rada Izvrsitelji
- razredno vijece V. razreda — prijenos informacija uciteljice razredne razrednik
IX nastave; pedagoginje i psihologinje s posebnim osvrtom na ucenike s pedagoginja
teSkoc¢ama psihologinja
XI. - razredno vijece V. razreda (rezultati generacijskog testiranja) psihologinja
razrednici
x| - ocjene i viadanje ucenika u 1. polugodistu struéni.
" | - pedagoske mjere sqraglmm
ucitelji RV
- ostvarenost nastavnog plana i programa .
.. . ST . . . razrednici
- utvrdivanje uspjeha ucenika 1 ocjene vladanja na kraju nastavne godine e 1es
VI e ucitelji RV
- upucivanje ucenika na dopunsku nastavu .
. e pedagoginja
- izricanje pedagoskih mjera (kazne, pohvale, nagrade)
VIII. | - rezultati popravnih ispita razrednici




razrednici

Tijekom| - aktualna problematika st(rl. "
Sk. god. | - ucenici s teSkocama suradnt
ravnateljica
6.4. Plan rada Vijeca roditelja
Mjesec Sadrzaj rada Izvrsitelji
- konstituiranje Vijeca roditelja
- Izvjesc¢e o realizaciji godiSnjeg plana i programa rada skole u $k. god.
2024_‘/ %925 : o L o ravnateljica
IX. - .IZV_]eSCC‘O stanJu 51gumost1 tijekom II. polugodista sk. god. 2024./25. roditelji
- izbor osiguranja ucenika &lanovi
- mi§ljenje o Skolskom kurikulumu i Godi$njem planu i programu rada
Skole za 8k. god. 2025./2026.
X - ucenici kojima je potrebna soc. pomoc¢ i skrb roditelji
' - prijedlozi akcija za poboljSanje uvjeta rada, te briga o slobodnom ¢lanovi
vremenu ucenika
I ) ) ) ) ravnateljica
. - analiza odgojno — obrazovnog rada na kraju I. obrazovnog razdoblja pedagoginja
- motivacija roditelja za bolju suradnju D
Iv. - uklju€enost roditelja u projekte Skole predsjednik
- . VR
- estetsko — higijensko uredenje Skole
- Godisnje izvjesce o radu Vijeca roditelja predsjednik
VL - prijedlozi o §to kvalitetnijoj suradnji roditelja i Skole VR
- analiza rada 1 uspjeha u nastavnoj godini 2024./2025. ravnateljica
6.5. Plan rada Vijec¢a ucenika
Mjesec Sadrzaj rada Izvrsitelji
IX. | - izbor predsjednika i zamjenika predsjednika Vije¢a ucenika ¢lanovi VU
po |- p1t'2'1n3a iz Zivota sk'ovle IFOJa se '[ICVI?, ucerpka o lanovi VU
potrebi | - prijedlozi za poboljsanje uvjeta zivota i rada u Skoli
VI. | - prijedlozi u¢enika za pohvale i nagrade ¢lanovi VU




7. PLAN STRUCNOG OSPOSOBLJAVANJA | USAVRSAVANJA

Ucitelji, stru¢ni suradnici i ravnatelj Skole duzni su se stru¢no osposobljavati i
usavrsavati kroz programe koje je odobrilo Ministarstvo znanosti i obrazovanja te o tome
voditi evidenciju.

7.1. Stru¢no usavrSavanje u skoli

Na nivou skole stru¢no usavrSavanje ucitelja i stru¢nih suradnika provest ¢e se putem
organiziranja diskusija, okruglih stolova, pedagoskih radionica i predavanja.

7.1.1. Strucna usavrsSavanja za sve odgojno-obrazovne radnike

Sadryai ¢ 9 . Ciline skubi Vrijeme Planirani
adrZaj permanentnog usavrsavanja iljne skupine setETenh o et
Zakoni i pravilnici uciteljsko vijece tijekom Sk. 4
godine
Karakteristike ucenika 5. razreda razredno vijece rujan
Analiza generacijskog testiranja razredno vijece listopad
ucenika 5. razreda
Emocionalna inteligencija uciteljsko vijece veljace
Kako rjesavati problemske situacije razredno vijeée tijekom Sk.
uciteljsko vijece god. po
potrebi

tijekom Sk.
god. po 4
potrebi

razredno vijece

Ucenici s teSko¢ama e 1 L,
uciteljsko vijece

tijekom sk.

Rad s darovitom djecom uciteljsko vijece sod 2
Glazbena radionica temeljem e 1 .., tijekom Sk.
. : y . uciteljsko vijece 2
integrativne zvucne pedagogije god.

Ukupno sati tijekom 20

Skolske godine

7.2. Strucna usavrsSavanja izvan Skole

Ucitelji su obvezni sudjelovati na Zupanijskim stru¢nim vije¢ima i aktivima te,
ovisno o materijalnim moguénostima Skole, na regionalnim i drzavnim seminarima.
Ucitelji ¢e se ukljuciti u oblike stru¢nog usavrsavanja u organizaciji Agencije za odgoj 1
obrazovanje 1 Ministarstva znanosti i obrazovanja prema Katalogu stru¢nih skupova te u
virtualnim ucionicama.



8. PODACI O OSTALIM AKTIVNOSTIMA U FUNKCHIJI ODGOJNO-OBRAZOVNOG

RADA | POSLOVANJA SKOLSKE USTANOVE

8.1. Plan kulturne i javne djelatnosti

Novigradsko proljece

Eko akcija

Sajam cvijeca ,,Festa od rozic
Projektni dan

Uskrs

¢

Mjesec | Sadrzaji Nositelji aktivnosti

IX. Svecani prijem prvasica Ucenici, ucitelji, strucni
Posjet Vukovaru (ucenici 8. razreda) suradnici, ravnateljica
Europski dan jezika
Dan Istarske Zupanije

X. Djecji tjedan Ucenici, ucitelji,
Dan zahvalnosti za plodove zemlje razrednici, strucni
Dan ucitelja suradnici, ravnateljica,
Mjesec knjige kuharice
Tjedan svemira

XI. Medunarodni dan Skolskih knjiznica Ucenici, ucitelji,
Dan sje¢anja na Vukovar razrednici, strucni
Medunarodni dan djecjih prava suradnici
Radionica Drustva inovatora Hrvatske
Obiljezavanja povodom Mjeseca borbe protiv
ovisnosti

XII. Sv. Nikola i Bozi¢ ucenici , djelatnici
Medni dan
Zavr$no druzenje povodom zavrsetka 1.
polugodista

I. Dan Zupe — Sv. Vinko vjerouciteljica
Medunarodni dan sje¢anja na Zrtve holokausta uciteljica povijesti

IL. Skolska natjecanja
Dan zaljubljenih ucenici 1 ucitelji, struéni
Dan ruZzicastih majica suradnici, ravnateljica
Maskenbal

I1I. Svjetski dan voda i Suma ucitelji RN

Iv. Dan planeta Zemlja Ucenici, ucitelji,

razrednici, stru¢ni
suradnici, ravnateljica




V. Medunarodni dan muzeja uciteljica POV

Estetsko-higijensko uredenje skole ucenici i djelatnici
Majcin dan razrednici, strucni
Ekskurzija 8. razreda suradnici

Sudjelovanje na festivalu zavicajnosti

VI Sportski Dan skole uciteljica TZK ucenici,
Zavr$na priredba djelatnici uciteljica HJ,
Svecana podjela nagrada ucenicima razrednici

Svecana podjela svjedodzbi ucenicima 8. razreda

8.2. Plan zdravstveno- socijalne zastite ucenika

Prema Programu specifi¢nih i preventivnih mjera zdravstvene zaStite ucenika
lijecnica Skolske medicine provodi specifi¢ne i preventivne aktivnosti za ucenike s ciljem
osiguranja nesmetanog rasta i razvoja te tjelesnog i psihickog sazrijevanja.

Zbog specificnosti razvojnog razdoblja te mnogostrukih utjecaja na razvoj mladih,
ciljevi specificne 1 preventivne zdravstvene zaStite ucenika obuhvacaju:

« Rano uocavanje i prepoznavanje bolesti ili poremecaja zdravlja
« SpreCavanje nastanka druStveno neprihvatljivog oblika ponasanja
- Usvajane stavova i navika zdravijeg nacina zivota
« Razvijanje odgovornosti za osobno zdravlje
« ZaStita mentalnog zdravlja osobito vezano uz probleme uc¢enja i prilagodbe na Skolu
« Rad s djecom koja imaju kroni¢ne poremecaje zdravlja.
Sistematski pregledi provode se u prostorima Sluzbe Skolske medicine u Labinu ili
primjerenim prostorima §kole uz nazo¢nost ucitelja ili razrednika:
- prije upisa u prvi razred osnovne skole
- pregledi ucenika 5. 1 8. razreda.
Pregledi se provode u $koli ili prostorima Skolske medicine.
« poremecaj vida na boje, vidna oStrina, mjerenje tjelesne tezine, visine 1 indeks tjelesne
mase za ucenike 3. razreda
+ poremecaj sluha(audiometrija) za ucenike 7. razreda
« pregled kraljeZnice i mjerenje tjelesne visine za ucenike 6. razreda
Zdravstveni odgoj pri Skolskoj medicini provodi se kao zasebna aktivnost, integrirano uz
sistematski pregled ili cijepljenje.

Ucenici s veéim zdravstvenim teSko¢ama, kroni¢nim poremecajima zdravlja,
pregledom i uvidom u postoje¢u medicinsku dokumentaciju mogu biti privremeno ili trajno,
djelomicno ili u potpunosti oslobodeni nastave TZK 1 za to dobivaju potvrdu. Pregledi se
obavljaju u dogovoru s profesorima TZK koji je ujedno supotpisnik potvrde.

Razrednici 1 ucitelj prirode 1 biologije u GodiSnjim planovima 1 programima
predvidaju ostvarivanje sadrzaja i tema iz Zdravstvenog odgoja kroz satove razrednika,
odnosno satove prirode 1 biologije.

8.2.1. Plan rada Skolskog lije¢nika
Program specifi¢nih 1 preventivnih mjera provoditi ¢e se kako slijedi:


http://www.zzjziz.hr/fileadmin/user_upload/pdf/sluzbe/Program_specifičnih_i_preventivnih_mjera_zdravstvene_zaštite.pdf
http://www.zzjziz.hr/fileadmin/user_upload/pdf/sluzbe/Program_specifičnih_i_preventivnih_mjera_zdravstvene_zaštite.pdf
http://www.zzjziz.hr/fileadmin/user_upload/pdf/sluzbe/Program_specifičnih_i_preventivnih_mjera_zdravstvene_zaštite.pdf

1. Sistematski pregledi:

- prije upisa u 1. razred (ve¢ obavljeni)
- 5. razred (u 2. polugodistu: 1.- 3. mj.)
- 8. razred (u svrhu profesionalne orijentacije: 10. — 12. mj.)

2. Kontrolni pregledi:

3. Namjenski pregledi:
- preseljenje iz druge Skole, utvrdivanje zdravstvene sposobnosti u vezi odlaska na
organizirani odmor, pregledi prije cijepljenja, pregledi u svrhu utvrdivanja
zdravstvenog stanja za bavljenje sportskim aktivnostima u Skolskim sportskim
klubovima

4. Screening pregledi:
- pradenje rasta i razvoja: mjerenja TT, TViITMu 1., 3., 5., 6. 1 8. razredu
-vid 1., 3., 5., 8. razred ( uz skrining pregled u 3.r. i u sklopu sistematskih pregleda u
1.,5.18.r)
- vid na boje 3. razred (1. polugodiste 10. -12. mj.)
- pregled kraljeznice 6. razred (1. polugodiste 9. — 10. mj.)
- utvrdivanje poremecaja sluha audiometrom 7. razr. (2. polugodiste, 1. -3. mj.)

5. Rad u Povjerenstvu za utvrdivanje zdravstvenog stanja za svladavanje redovnog,
prilagodenog ili posebnog programa TZK-e, zajedno s profesorima TZK.- 9 mj.

6. Rad u Povjerenstvu za utvrdivanje primjerenog oblika Skolovanja za djecu s
teSkocama u razvoju: individualizirani, prilagodeni ili posebni programi - tijekom cijele
god. po potrebi.

6. Obavezan program cijepljenja:

- 1. razred: Polio i Mo-Pa-Ru (ve¢im dijelom obavljeno), a DI-TE samo ona djeca
koja su u 4. godini propustila cijepljenje DTP

- 8. razred: DI-TE+Polio 9-12 m;.

7. Neobavezan program cijepljenja:
Svim ucenicima i ucenicama 8. razreda 1 ove Sk. godine HZZO omogucava besplatno,
preporucljivo cijepljenje protiv humanog papiloma virusa, tzv. HPV-a, uzro¢nika raka vrata
maternice, te je prije samog cijepljenja predvidena edukacija roditelja na roditeljskim
sastancima.

8. Zastita i unapredenje Skolskog okruZenja( po potrebi uz pomo¢ HES sluzbe 1
socijalne med. naseg Zavoda):

- higijenska kontrola Skole
- nadzor nad Skolskom kuhinjom i prehranom ucenika

10. Savjetovalis$ni rad:
- razni problemi vezani za Skolu i zdravstveno stanje - savjetovanje ucenika i1 roditelja,
konzultacije s profesorima i stru¢nim suradnicima - kontinuirano



12.Zdravstveni odgoj za ucenike, roditelje, djelatnike Skole:
Teme za ucenike:

1. r. - Higijena usne Supljine i pravilno pranje zuba po model- med. sestra

3. 1. - Skrivene kalorije (pravilna prehrana)- med. sestra

5.1. - Promjene vezane uz pubertet 1 higijena- lijecnik

- Higijena spolovila- med. sestra

Teme za roditelje: 8.razred - o HPV-u, uzro¢niku raka vrata maternice i cijepljenju.
Vrijeme provodenja po dogovoru sa skolama.

8.3. Plan zdravstvene zastite odgojno-obrazovnih i ostalih radnika Skole

Radnici Skole imaju pravo na sistematske preglede koji se ostvaruju temeljem
Kolektivnog ugovora 1 ostalih oblika zdravstvene i sigurnosne zastite radnika skole, a u
suradnji s osnivac¢em.

8.4. Skolski preventivni program

Dugorocni ciljevi Skolskog preventivnog programa su:

* razviti komunikacijske vjeStine i razumijevanje razreda i Skole kao zajednice ucenika i
ucitelja te ostalih djelatnika, uredene na nacelima posStovanja dostojanstva svake osobe 1
zajednickog rada na dobrobit svih;

* razviti u uenika samouvazavanje, samostalnost, slobodno izrazavanje stavova i interesa;

*  rijesiti sukobe unutar licnosti i unutar razreda;

*  osvijestiti vaznost zdravih stilova Zivota 1 osobne odgovornosti za zdravlje; razviti
kriticko misljenje;

* prepoznati rizike povezane s koriStenjem sredstava ovisnosti i drugim rizi€nim
ponasanjima te mogu¢im posljedicama na obrazovanje i karijeru.

Voditelj SPP: Ljiljana Matijas, pedagoginja

PROCJENA STANJA I POTREBA: medusobni 1 humani odnosi ucenika, prevencija
ovisnosti s naglaskom na ovisnost i opasnosti suvremene tehnologije te nasilje medu djecom.

CILJEVI PROGRAMA: ukazivanje na negativna 1 neprihvatljiva ponasSanja ucenika
medusobno, poucavanje Zivotnim vjeStinama, usvajanje pozitivnih vrijednosti i pozitivnog
odnosa s drugima u okruzenju, usvajanje pozitivnih zivotnih vrijednosti, svijest o opasnostima
interneta te prihvac¢anje odgovornog ponaSanja pojedinaca.

AKTIVNOSTI: radionice, edukativna predavanja, prezentacije.

Skolski preventivni program, odnosno Skolska preventivna strategija nalazi se u
dokumentaciji Skole i ¢ini sastavni dio GodiS$njeg plana i programa rada Skole.



9. PLAN NABAVE | OPREMANIJA

U sk. god. 2025./2026. potrebno je nabaviti i opremiti Skolu novim zelenim plo¢ama,
strunom literaturom, namjestajem i ostalim didaktickim materijalom za kojim se ukaze
potreba.



10.PRILOZI
Sastavni dijelovi Godi$njeg plana i programa rada §kole koji se nalaze u dokumentaciji $kole su:

Godisnji izvedbeni kurikulumi ucitelja

Plan i program rada razrednika

Godisnji planovi i programi rada stru¢nih suradnika

Skolski preventivni program

Prilagodeni sastavni planovi i programi rada za ucenike s teSkoc¢ama
Odluke o tjednim i godisnjim zaduZenjima odgojno- obrazovnih radnika
Raspored sati.
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